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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ วิทยาลัยอาชีวศึกษาลำปาง
ที่    …………………………………………………………………….
วันที่    ………………………………….......................  
เรื่อง  ขออนุญาตดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ 2566 

เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาลำปาง


ข้าพเจ้า......................................................ตำแหน่ง..............................หน้าที่พิเศษ.......................................ได้รับอนุมัติให้ดำเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการ ประจำปีงบประมาณ 2566 (หน้า..................ลำดับที่....................) ดังนี้(  )  โครงการ............................................................................................ ซึ่งแนบมาพร้อมนี้ จำนวนเงิน.......................บาท
(  )  จัดซื้อ.....................................................จำนวนหน่วย.....................ราคาต่อหน่วย............จำนวนเงิน.....................บาท
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1. อนุญาตให้ดำเนินงานตามโครงการ..........................................................................................................จัดซื้อ.......................................................................................................................................................
2. อนุมัติแผนการใช้งบประมาณ จำนวน......................บาท (..............................................................บาท)
3. อนุญาตให้ใช้สถานที่ (ถ้ามี)......................................................................... วันที่.....................................
4. ลงนาม คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ (ถ้ามี)




 (.......................................................)

                                                                    ผู้รับผิดชอบโครงการ

....
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ความเห็นหัวหน้าสาขาวิชา/หัวหน้างาน.....................


	...........................................................................


......................................................................................


ลงชื่อ.................................................   


     (..............................................)


................../................../...................





เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาลำปาง


  อยู่ในแผนการใช้เงิน...........................จำนวน..............บาท


  ขอใช้เงินครั้งนี้....................................จำนวน..............บาท


  ยอดเงินคงเหลือยกไป		  จำนวน..............บาทลงชื่อ............................หัวหน้างานวางแผนและงบประมาณ   


      (นางนิตยา  หลวงจันทร์)


................../................../...................





ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่ายแผนงานและความร่วมมือ	............................................................................................


.....................................................................................


                  ลงชื่อ...................................................


                      	    (นางดวงทอง  รูปดี)


      ................../................../...................





ความเห็นรองผู้อำนวยการฝ่าย....................................


	..........................................................................


......................................................................................


ลงชื่อ...................................................


      (................................................)


................../................../...................





.........................................................................................................


.........................................................................................................


ลงชื่อ..................................................


        (นางสาวยุภาภรณ์  เทพจันทร์)


     ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาลำปาง


      ................../................../...................








