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การจัดกิจกรรมชมรม………………………………………….
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โครงการ……………………………………………………….


 (
วิทยาลัยอาชีวศึกษาลำปาง
)






บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ	วิทยาลัยอาชีวศึกษาลำปาง
ที่       						วันที่ ..........  เดือน.............. พ.ศ. ..........
เรื่อง	สรุปโครงการ........................................

เรียน	ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาลำปาง

		ด้วยชมรม...................................................................................................... ได้ดำเนินโครงการ.................................................................................. ในวันที่ ...................... เดือน........................... พ.ศ. ..............                  ณ  ................................................................................. โดยมีผู้เข้าร่วมโครงการ.................................คน   บัดนี้การดำเนินงานโครงการได้เสร็จสิ้นแล้ว     ดังนั้นจึงขอสรุปผลการดำเนินงานโครงการ ตามเอกสารที่แนบมานี้
1. ความสำเร็จในการดำเนินโครงการ
…………………………(ใส่ข้อมูลเป็นร้อยละ)………………..…………………………………………………………….……………
……………………………………………………………………………………………………………………………………….……………
2. ปัญหาและอุปสรรค
……………………………………………………………………………………………………………………………………….……………
……………………………………………………………………………………………………………………………………….……………
3. ข้อเสนอแนะ
……………………………………………………………………………………………………………………………………….……………
……………………………………………………………………………………………………………………………………….……………

		จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ



           (                                 )                        (                                     )                       	         
                   ประธานชมรม                                            ครูที่ปรึกษาชมรม


	             

(นางวรรณนภา  ไกวัลอาภรณ์)
หัวหน้างานกิจกรรมนักเรียนนักศึกษา
			



 (
ความเห็นของรองผู้อำนวยการฝ่ายพัฒนากิจการ
ฯ
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ลงชื่อ
………………………………………………
(
นายคติ  ปรีชา
)
………../…………./…………
) (
ความเห็นของผู้อำนวยการ
 ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ลงชื่อ
………………………………………………
   (
นายพลฤทธิ์  จินดาหลวง
)
 
………../…………./…………
)		


บันทึกมอบหมายงาน
ชมรม ....................................................................
เรื่อง  แต่งตั้งกรรมการดำเนินงาน...................................
******************

		ตามที่ชมรม ....................................................................... ได้รับอนุญาตให้จัดกิจกรรมโครงการ .................................................................... ในวันที่ ................. เดือน ................... พ.ศ. .......... ณ  .................................................................................. เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อย   จึงแต่งตั้งกรรมการฝ่ายต่าง ๆ ดังนี้
1. กรรมการฝ่าย ................................................. ( ระบุหน้าที่ และบุคคลที่รับผิดชอบ)
     …………………………………………………………………………………….
       …………………………………………………………………………………….
2. กรรมการฝ่าย ................................................. ( ระบุหน้าที่ และบุคคลที่รับผิดชอบ)
     …………………………………………………………………………………….
       …………………………………………………………………………………….
3. กรรมการฝ่าย ................................................. ( ระบุหน้าที่ และบุคคลที่รับผิดชอบ)
     …………………………………………………………………………………….
       …………………………………………………………………………………….
4. กรรมการฝ่าย ................................................. ( ระบุหน้าที่ และบุคคลที่รับผิดชอบ)
     …………………………………………………………………………………….
       …………………………………………………………………………………….
5. กรรมการฝ่าย ................................................. ( ระบุหน้าที่ และบุคคลที่รับผิดชอบ)
     …………………………………………………………………………………….
       …………………………………………………………………………………….
6. กรรมการฝ่าย ................................................. ( ระบุหน้าที่ และบุคคลที่รับผิดชอบ)


(……………………………………………….)
            ประธานชมรม


(………………………………………………….)
        ครูที่ปรึกษาชมรม










ระเบียบวาระการประชุมชมรม
ครั้งที่............. / 2559
วันที่ ............................... เดือน ................................ พ.ศ. ..........................
********************

วาระที่ 1		เรื่องประธานแจ้งให้ทราบ
วาระที่ 2		รับรองรายงานการประชุมครั้งที่แล้ว
วาระที่ 3		เรื่องพิจารณา
			3.1 .........................................................................................
			3.2 ........................................................................................
			3.3 ........................................................................................
วาระที่ 4		เรื่องอื่น ๆ 


































แบบลงชื่อผู้เข้าร่วมประชุม
วันที่ ............ เดือน ................................ พ.ศ. ........................ ณ....................................
	ลำดับ
	ชื่อ - สกุล
	ลายมือชื่อ
	ตำแหน่ง
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	











รายงานการประชุม
ครั้งที่ ................. / 2559
วันที่ .................... เดือน .......................... พ.ศ. ....................................
ณ ..........................................................................
**************************
รายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม
1. .............................................................................
2. .............................................................................
3. .............................................................................
4. .............................................................................
5. .............................................................................
6. .............................................................................
7. .............................................................................
8. .............................................................................
9. .............................................................................
10. .............................................................................

รายชื่อผู้ไม่เข้าร่วมประชุม
1. .............................................................................
2. .............................................................................
3. .............................................................................
4. .............................................................................
5. ..............................................................................


เริ่มประชุมเวลา	......................................................












วาระที่ 1	..........................................................................................................................................
		.........................................................................................................................................
		.........................................................................................................................................
		........................................................................................................................................
วาระที่ 2	..........................................................................................................................................
		.........................................................................................................................................
		.........................................................................................................................................
		........................................................................................................................................


วาระที่ 3	..........................................................................................................................................
		.........................................................................................................................................
		.........................................................................................................................................
		........................................................................................................................................

วาระที่ 4	..........................................................................................................................................
		.........................................................................................................................................
		.........................................................................................................................................
		........................................................................................................................................

เลิกประชุมเวลา	............................................................

		
							(                                                  )
							           ผู้บันทึกการประชุม















แบบฟอร์มประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย
วิทยาลัยอาชีวศึกษาลำปาง
เรื่อง.............................................................วันที่ .............. เดือน ..................พ.ศ. ..........

	
ข้อความ......................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................



	ลงชื่อ ................................................ ผู้ให้ประกาศ		
	ตำแหน่ง.............................................



	ลงชื่อ................................................. ผู้ประกาศ
		เจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์
















ป้ายประชาสัมพันธ์ตามบอร์ดต่าง ๆ

 (
ป้ายประกาศ
)



















 (
ป้ายประกาศ
)



























รูปภาพการจัดกิจกรรม








































หมายเหตุ : ให้ลำดับภาพการจัดกิจกรรมตั้งแต่เริ่มกิจกรรมจนสิ้นสุดการจัดกิจกรรม






แบบฟอร์มการลงชื่อเข้าร่วมกิจกรรม
วันที่.................... เดือน ...................... พ.ศ. ..........................
ณ  .................................................................

	ลำดับ
	ชื่อ - สกุล
	ชั้น / แผนก
	ลายเซ็น
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



 


	



 (
เอกสารการจัดซื้อ / จัดจ้าง
)










* เอกสารจัดซื้อหรือจัดจ้าง   เมื่อดำเนินการเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ขอให้ถ่ายสำเนาไว้ 1 ชุด   
   เพื่อใช้ประกอบ
    


























แบบประเมินการจัดกิจกรรม
โครงการ...................................................................................
วันที่ ................. เดือน .............................. พ.ศ. .................................
ณ ...............................................................................................
*************************

คำชี้แจง	1.     แบบสอบถามนี้จัดทำขึ้นเพื่อประเมินการจัดกิจกรรม..............................................
2. โปรดทำเครื่องหมาย   ลงในช่องว่างที่ตรงกับความเห็นของท่าน
 ตอนที่ 1	สถานภาพของผู้ตอบแบบสอบถาม
		1. เพศ			(   )  1.  ชาย		(    ) 2.  หญิง
		2. สถานภาพ		(   )  1.  นักศึกษา	(    ) 2.  ครู – อาจารย์
		3. แผนกวิชาที่สังกัด	(   )  1.  บริหารธุรกิจ	(    ) 2.  คหกรรม
					(   )  3.  ศิลปกรรม 	(    ) 4.  เทคโนโลยีสารสนเทศฯ

ตอนที่ 2		ความคิดเห็นเกี่ยวกับการจัดงานว่าท่านมีความพึงพอใจในระดับใด
	ลำดับที่
	รายการ
	ระดับความคิดเห็น

	
	
	มากที่สุด
	มาก
	ปานกลาง
	น้อย
	น้อยที่สุด

	1
	ความพร้อมในการจัดงาน
	
	
	
	
	

	2
	การประชาสัมพันธ์งาน
	
	
	
	
	

	3
	ความเหมาะสม
	
	
	
	
	

	4
	การให้ความร่วมมือของนักศึกษา
	
	
	
	
	

	5
	การบริการและการต้อนรับ
	
	
	
	
	

	6
	ระยะเวลาในการจัดงาน
	
	
	
	
	

	7
	.........................................................
	
	
	
	
	

	8
	.........................................................
	
	
	
	
	



ตอนที่ 3	    ข้อเสนอแนะ
.............................................................................................................................
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

หมายเหตุ :  รายการประเมินให้ปรับตามวัตถุประสงค์ของการจัดกิจกรรม

*****เอกสารทั้งหมดใช้ Font  TH Sarabun
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