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คํานํา 
 

การตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เปนเรื่องจําเปนท่ีตองปฏิบัติใหเปนไป

ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ วาดวย การจัดตั้งและบริหาร

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ  พ.ศ. 2551 หมวด 7 วาดวยการทําบัญชีและการตรวจสอบบัญช ี 

ขอ 47 ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง จัดทํางบการเงินพรอมท้ังรายละเอียด

ประกอบตามแบบท่ีคณะกรรมการกําหนด และสงใหผูตรวจสอบบัญชีท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองแหงชาติ กําหนดภายในระยะเวลา 120 วัน นับแตวันสิ้นปบัญชีของทุกป คณะกรรมการ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง สรรหาผูตรวจสอบบัญชีของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองเสนอตอ 

ท่ีประชุมใหญสามัญประจําป เพ่ือขอความเห็นชอบในการทําหนาท่ีตรวจสอบ ประเมินผลการใชจายเงิน 

และตรวจสอบทรัพยสินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ โดยใหแสดงความคิดเห็น 

เปนขอวิเคราะห วาการใชจายดังกลาวเปนไปตามวัตถุประสงค ประหยัด ไดผลตามเปาหมายเพียงใด 

และใหทําบันทึกรายงานผลการสอบบัญชีตอคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง พรอมท้ัง

จัดพิมพเผยแพรตอสมาชิกและสาธารณชน  

คูมือการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เลมนี้ จัดทําข้ึนเพ่ือใชเปนคูมือ

ในการปฏิบัติงานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง และผูท่ีสนใจขอข้ึนทะเบียน  

เปนผูตรวจสอบบัญชีของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองไดใชศึกษาเพ่ือเตรียมความพรอมกอน          

การประเมินและเพ่ือคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองไดใชเปนแนวทางเพ่ิมประสิทธิภาพ

ในการบริหารจัดการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองตอไป 

หวังเปนอยางยิ่งวา คูมือการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองเลมนี้จะเปน

ประโยชนตอผู ท่ีจะทําหนาท่ีเปนผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองและผู ท่ีสนใจ

เก่ียวกับงานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  
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คําช้ีแจงการใชคูมือ 
  

1. คูมือการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เลมนี้จัดทําข้ึนเพ่ือ 

 1.1  ใหผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงาน

การตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 1.2 ใหผูท่ีสนใจขอข้ึนทะเบียนเปนผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ใชศึกษา เพ่ือเตรียมความพรอมขอเขารับการทดสอบเปนผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ตามประกาศของคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 1.3 ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ใชศึกษาเพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพ 

การบริหารจัดการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

2. คูมือการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เลมนี้ ประกอบดวยเนื้อหา ดังนี้  

  บทท่ี 1  ความรูท่ัวไปเก่ียวกับการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
  บทท่ี 2 จรรยาบรรณของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
  บทท่ี 3 การเตรียมความพรอมเปนผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

  บทท่ี 4 การตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

  บทท่ี 5  การเขียนรายงานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

3.  คูมือสามารถปรับใหสอดคลองกับระเบียบ กฎหมาย วิธีและเทคโนโลยีท่ีเปลี่ยนไป 

4.  ทักษะเบื้องตนท่ีจําเปนสําหรับผูใชคูมือ คือ ความรูเก่ียวกับ หลักการบัญชีเบื้องตน 

การบญัชีตนทุนเบื้องตน 
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บทที่ 1  

ความรูทั่วไปเกี่ยวกับการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 

เนื้อหาสาระ 

1. ความเปนมาของการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

2. ความหมายของผูตรวจสอบบัญชีและการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

3. วัตถุประสงคการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

4. ความหมายของคูมือการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

5. วัตถุประสงคของการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

6. ขอบเขตการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

7. บทบาท อํานาจหนาท่ีของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

8. มาตรฐานของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 

1. ความเปนมาของการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ในการบริหารจัดการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ตองแตงตั้งผูตรวจสอบภายในของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เพ่ือตรวจสอบเก่ียวกับการบริหารจัดการ 

การเงิน การบัญชีและการพัสดุ โดยคํานึงถึงการมีสวนรวมในการตรวจสอบของสมาชิกเปนหลัก 

ผูตรวจสอบภายในท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแตงต้ัง มีอํานาจหนาท่ีเพียง 

การตรวจประเมินประสิทธิภาพของการบริหารจัดการ ของคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ไมมีอํานาจหนาท่ีในการตรวจรับรองงบการเงินประจําป ของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแตอยางใด 

 ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ วาดวยการจัดตั้งและ

บริหารกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ พ.ศ. 2551 ขอ 46 กําหนดใหคณะกรรมการกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมือง จัดทําบัญชีของกองทุนหมูบานตามหลักเกณฑและวิธีการท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองแหงชาติกําหนด และจัดทํารายการรับ-รายการจายเงิน กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

อยางนอยเดือนละครั้ง และแจงใหสมาชิกทราบ รวมท้ังใหจัดทําสรุปผลการดําเนินงานประจําป 

รายงานตอคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ อยางนอยปละหนึ่งครั้ง เพ่ือให 

การดําเนินงานของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองมีประสิทธิภาพ และจัดทําบัญชีใหเปนไปตามมาตรฐาน 

และเปนไปตามวัตถุประสงคท่ีกําหนดไว จึงกําหนดใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ตองจัดใหมีการตรวจสอบภายในเก่ียวกับการบริหารจัดการการเงิน การบัญชี และการพัสดุ โดยคํานึงถึง

การมีสวนรวมในการตรวจสอบของสมาชิกเปนหลัก โดยใหคณะกรรมการแตงต้ังผูตรวจสอบบัญชี
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กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เพ่ือตรวจสอบ ประเมินผลการบริหารจัดการกองทุนหมูบาน 

และการดําเนินงานของคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองไดตามท่ีเห็นสมควร โดยให

คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง มีหนาท่ีอํานวยความสะดวก ในการปฏิบัติงานของ 

ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง โดยใหผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

จัดสงรายงานของผูสอบบัญชีรับอนุญาตพรอมงบการเงินท่ีตรวจสอบแลวใหแกสํานักงานกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองแหงชาติ ภายใน 60 วันนับแตวันสิ้นปบัญชี  

ดังนั้นเม่ือคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ไดจัดทํางบการเงินประจําปเรียบรอยแลว

ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติวาดวยการจัดต้ังและบริหาร

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ พ.ศ. 2551 ขอ 47 กําหนดใหคณะกรรมการกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมือง ไดสรรหาผู ตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ท่ี ไดรับใบอนุญาต 

เปนผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง จากคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

แหงชาติ เสนอตอท่ีประชุมใหญ สามัญประจําปเพ่ือขอความเห็นชอบในการทําหนาท่ี ตรวจสอบ

ประเมินผลการใชจายเงินและทรัพยสินของกองทุนหมูบาน โดยใหแสดงความคิดเห็นเปนขอวิเคราะห

วาการใชจายดังกลาวเปนไปตามวัตถุประสงค ประหยัด และไดผลตามเปาหมายเพียงใด และรับรอง

งบการเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง พรอมท้ังจัดทําบันทึกรายงานผลการตรวจสอบบัญชี  

ตามแบบท่ีคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกําหนด 

เสนอคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เพ่ือรับรองผลการตรวจสอบบัญชี และจัดพิมพเผยแพร

ใหสมาชิกและสาธารณชนทราบ คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองมีหนาท่ีอํานวยความสะดวก

ในการปฏิบัติงานของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองตามความเหมาะสม 

ภายหลังจากท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองไดลงนามรับรองผล 

การตรวจสอบบัญชีแลว ใหผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง สงรายงานการตรวจสอบ

บัญชีกองทุนหมูบาน ตอนายทะเบียนผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ภายใน 120 วัน  

นับจากวันท่ีไดรับงบการเงินประจําปและเอกสารประกอบอ่ืน ๆ  

2. ความหมายของผูตรวจสอบบัญชีและการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  หมายถึง  ผูไดรับแตงตั้งจากคณะทํางาน

กํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ใหมีอํานาจหนาท่ีในการตรวจสอบเอกสาร 

ท่ีเก่ียวกับการเงิน การบัญชี และการรับรองงบทางการเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง รวมถึง 

การใหขอแนะนําแกคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เพ่ือเพ่ิมประสิทธิภาพในการบริหาร

จัดการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
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การตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง หมายถึง การตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร

ท่ีเก่ียวของกับการบันทึกบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  ตรวจสอบความถูกตองของการบันทึกบัญชี

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง และความถูกตองของการจัดทํางบการเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

วาไดจัดทําตามระเบียบท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติกําหนดหรือไม และ

เปนไปตามพระราชบัญญัติกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ และเปนไปตามระเบียบท่ีคณะกรรมการ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแตละแหง กําหนดรวมกันกับสมาชิกของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

3. วัตถุประสงคของคูมือการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

3.1  เพ่ือใชเปนคูมือในการอบรมหรือใหความรู แกผูท่ีเตรียมความพรอมเปนผูตรวจสอบบัญชี

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

3.2  เพ่ือใหผูปฏิบัติงานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง มีความรูความเขาใจ

เก่ียวกับการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ใหไดมาตรฐานตามท่ีคณะกรรมการ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติกําหนด 

3.2 เพ่ือใหผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ใชเปนคูมือในการปฏิบัติงาน

ตรวจสอบบัญชกีองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
 

4. ความหมายของคูมือการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

คูมือการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง หมายถึง เอกสารท่ีใชอํานวยความสะดวก

ประกอบการปฏิบัติงานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ประกอบดวยความรู 

แนวทางวิธีการเก่ียวกับการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

5. วัตถุประสงคของการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

5.1 เพ่ือตรวจสอบการจัดทําบัญชีของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง วาเปนไปตามระเบียบ

คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ  

5.2 เพ่ือตรวจสอบระบบการควบคุมภายในของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง วาเปนไป

ตามท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติกําหนด 

5.3 เพ่ือตรวจสอบการจัดสรรกําไรสุทธิเปนไปตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองแหงชาติ และเปนไปตามระเบียบของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแตละแหง 

5.4 เพ่ือใหขอเสนอแนะเก่ียวกับระบบบัญชี การจัดทําบัญชีและขอมูลอ่ืนท่ีเปนประโยชน

ตอการบริหารจัดการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

5.5 เพ่ือกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ไดใชขอมูลในการวางแผนพัฒนากองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมืองตอไป 
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6. ขอบเขตการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

6.1 ตรวจสอบระเบียบ ขอบังคับเก่ียวกับการบริหารจัดการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

รวมท้ังแผนงาน นโยบาย และวัตถุประสงคของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

6.2 ตรวจสอบการปฏิบัติตามระเบียบ ขอบังคับของสํานักงานกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

แหงชาติ และปฏิบัติตามระเบียบขอบังคับของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

6.3 ตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวของกับการบริหารจัดการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

6.4 ตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวกับของกับการเงิน และการจัดทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

6.5 ตรวจสอบความเชื่อถือไดของขอมูลเก่ียวกับเงินสด เงินฝากธนาคาร ลูกหนี้ เงินออม 

เจาหนี้ เงินหุน รายได คาใชจาย การควบคุมดูแล การเก็บรักษาเงิน และการใชสินทรัพย   

6.6 ประเมินความเพียงพอ และประสิทธิภาพของระบบการควบคุมภายใน  
 

7. บทบาท อํานาจหนาท่ีของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

7.1 ทําหนาท่ีเปนวิทยากรใหคําแนะนํา แกคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ในเรื่องการจัดทําบัญชีใหมีคุณภาพ และไดมาตรฐานตามท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

แหงชาติกําหนด 

7.2 ทําหนาท่ีตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง และรับรองงบการเงินอยางมี

ประสิทธิภาพเพ่ือเสริมสรางความเขมแข็งใหกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

7.3 ตรวจสอบทรัพยสินและกิจกรรมตาง ๆ ของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง รวมท้ัง

เอกสารประกอบการบนัทึกบัญช ีและเอกสารท่ีเก่ียวของ 

7.4 เรียกใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ใหขอมูลและคําชี้แจงในเรื่อง 

ท่ีเก่ียวกับการตรวจสอบ 
 

8. มาตรฐานของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 เพ่ือใหการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองมีประสิทธิภาพ และมีมาตรฐาน

เปนไปในทิศทางเดียวกัน สํานักงานคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ จึงไดกําหนด

มาตรฐานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง พ.ศ. 2558 ไว 2 ดาน ดังนี้  

8.1 มาตรฐานดานคุณสมบัติ 

 8.1.1 ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองกําหนดวัตถุประสงค อํานาจ

หนาท่ี และความรับผิดชอบใหสอดคลองกับมาตรฐานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ท่ีกําหนดไวในระเบียบ มาตรฐานและจรรยาบรรณในการปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชีของกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมือง เพ่ือเปนแนวทางการปฏิบัติงานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
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8.1.2 ความเปนอิสระและความเท่ียงธรรม 

8.1.2.1 ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองเปนอิสระจาก

เง่ือนไขท่ีเปนอุปสรรคตอการปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ความเปนอิสระ 

จะทําใหปฏิบัติหนาท่ีไดอยางมีประสิทธิผล และบรรลุผลในการตรวจสอบโดยปราศจากอคติ ผูตรวจสอบ

บัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองไมถูกจํากัดสิทธิ์ ในการเขาตรวจสอบบัญชีตามหนาท่ี         

ความรับผิดชอบ 

8.1.2.2 ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองมีความเท่ียงธรรม 

คือ ปราศจากความลําเอียง ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชี

ดวยความเชื่อม่ันในผลงาน และไมมีการลดหยอนคุณภาพของงาน ดุลยพินิจเก่ียวกับการตรวจสอบบัญชี

ของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน และชุมชนเมืองจะไมอยูภายใตการชักจูงหรือชักนําจากผูอ่ืน 

8.1.3 ความเชี่ยวชาญและความระมัดระวังรอบคอบ 

8.1.3.1 ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองตองมีความเชี่ยวชาญ 

มีความรู มีทักษะ และความสามารถอ่ืนท่ีจําเปนตอการปฏิบัติงานท่ีรับผิดชอบ และตองพัฒนาความรู 

ทักษะ และความสามารถอ่ืนท่ีจําเปนตอการปฏิบัติงานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

8.1.3.2 ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองปฏิบัติงาน 

ดวยความระมัดระวังรอบคอบ มีทักษะในการปฏิบัติอยางสมเหตุสมผล เพ่ือใหงานการตรวจสอบบัญชี

เปนท่ียอมรับและนาเชื่อถือ ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองคํานึงถึงสิ่งตาง ๆ ดังนี้ 

1) การขยายขอบเขตงานตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

ในกรณีท่ีเห็นวาจําเปน เพ่ือใหการตรวจสอบบัญชีบรรลุผลสําเร็จตามวัตถุประสงค 

2) ความซับซอนของงาน ผลกระทบท่ีอาจจะเกิดข้ึนอยางมีนัยสําคัญ

และความสําคัญของเรื่องท่ีจะตรวจสอบ 

3) ความเพียงพอ และประสิทธิผลของการบริหารความเสี่ยงและ

การควบคุม 

4) โอกาสหรือความเปนไปไดท่ีจะกอใหเกิดความผิดพลาด ความผิดปกติ

การทุจริต หรือการไมปฏิบัติตามระเบียบและขอบังคับ 

5) ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองคํานึงถึง

ความเสี่ยงท่ีอาจสงผลกระทบตอวัตถุประสงคหรือเปาหมายของการดําเนินงาน และการใชทรัพยากร

ของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
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8.2 มาตรฐานดานการปฏิบัติงาน 

8.2.1 ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน ตองบริหารงานตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน 

และชุมชนเมืองอยางมีประสิทธิผลและเหมาะสม เพ่ือใหเกิดความม่ันใจวาการตรวจสอบบัญช ี

สามารถสรางคุณคาเพ่ิม ใหกับกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

8.2.2.1 การบริหารงานตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองอยางมี

ประสิทธิผล เม่ือแสดงใหเห็นวาผลของการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง บรรลุตาม

วัตถุประสงค อํานาจหนาท่ีและความรับผิดชอบ ตามท่ีกําหนดไวในระเบียบ มาตรฐานและจรรยาบรรณ 

ในการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

8.2.2.2 การปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง สราง

คุณคาเพ่ิมใหกับกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง และผูมีสวนเก่ียวของ โดยมีการปฏิบัติงานตรวจสอบ

บัญชีดวยความเท่ียงธรรม และสามารถใหความเชี่อม่ันในเรื่องท่ีเก่ียวของกับการตรวจสอบบัญชีกองทุน

หมูบานและชุมชนเมือง ซ่ึงมีสวนสนับสนุนความมีประสิทธิผล และประสิทธิภาพของการบริหารความเสี่ยง

และการควบคุม 

8.2.2  การปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองประเมินและ

ชวยสนับสนุนใหมีการปรับปรุง การบริหารความเสี่ยง และการควบคุมของกองทุนหมูบานและชุมชน

เมือง โดยใชวิธีการท่ีเปนระบบและเปนไปตามระเบียบ เพ่ือใหการดําเนินงานของกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมืองเปนไปอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลดียิ่งข้ึน 

8.2.2.1 การบริหารความเสี่ยง การปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมือง ตองประเมินความมีประสิทธิผลและสนับสนุนใหเกิดการปรับปรุงกระบวนการบริหาร

ความเสี่ยง การพิจารณาวากระบวนการบริหารความเสี่ยงมีประสิทธิผลหรือไม เปนดุลยพินิจของ 

ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

8.2.2.2 วัตถุประสงคของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง มีสวนสนับสนุนและ

เปนไปในทิศทางเดียวกับพันธกิจของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

8.2.2.3 การระบุและประเมินความเสี่ยงท่ีมีนัยสําคัญ 

8.2.2.4 การเลือกใชแนวทางในการตอบสนองความเสี่ยงท่ีเหมาะสม โดยเปนไป 

ในทิศทางเดียวกับระดับความเสี่ยง ท่ีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองยอมรับได การปฏิบัติงาน

ตรวจสอบภายใน โดยการรวบรวมขอมูลสารสนเทศเพ่ือสนับสนุนการประเมินความเสี่ยง ในระหวาง

การปฏิบัติงานตรวจสอบในแตละเรื่อง เม่ือนําผลการตรวจสอบมาพิจารณา จะทําใหเกิดความเขาใจ 

ในกระบวนการและประสิทธิผลของการบริหารความเสี่ยงของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
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8.2.2.5 การควบคุมการปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชี ตองประเมินความเพียงพอ

และประสิทธิผลของการควบคุม และสงเสริมใหมีการควบคุมอยางเหมาะสมและเพียงพอ สนันสนุน

ใหมีการปรับปรุงอยางตอเนื่อง เพ่ือใหการควบคุมท่ีมีอยูตอบสนองความเสี่ยงภายใตการกํากับดูแล

การดําเนินงานและระบบขอมูลสารสนเทศในเรื่องตาง ๆ ดังนี้ 

1) ความถูกตอง ครบถวนและความนาเชื่อถือของขอมูลสารสนเทศ

ดานการเงินและการดําเนินงาน 

2) ความมีประสิทธิผลและประสิทธิภาพของการดําเนินงาน 

3) การดูแลและรักษาทรัพยสิน 

4) การปฏิบัติตามกฎระเบียบ ขอบังคับ นโยบายวิธีการปฏิบัติงาน

และขอสัญญาตาง ๆ ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ประเมินผลการควบคุม 

การดําเนินงานของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

8.2.3 การวางแผนการปฏิบัติงาน ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ตองจัดทําแผนการตรวจสอบบัญชีรวมท้ังกําหนดวตัถุประสงค ขอบเขต ระยะเวลาและการจัดสรรทรัพยากร 

ขอพิจารณาในการวางแผนการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

8.2.3.1 วัตถุประสงคของกิจกรรมท่ีจะตรวจสอบ และวิธีการท่ีจะนํามาใชในการ

ควบคุมผลการดําเนินงานของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

8.2.3.2 ความเสี่ยงท่ีมีนัยสําคัญ วัตถุประสงค ทรัพยากร และการดําเนินงาน

ของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตลอดจนวิธีการท่ีจะนํามาใชจัดการกับผลกระทบท่ีเกิดจากความเสี่ยง

ใหอยูในระดับท่ียอมรับได 

8.2.3.3 ความเพียงพอและความมีประสิทธิผลของการบริหารความเสี่ยง และ

การควบคุมของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เม่ือเปรียบเทียบกับกรอบการปฏิบัติงาน หรือรูปแบบ

การควบคุมอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

8.2.3.4 โอกาสในการปรับปรุงการบริหารความเสี่ยง และการควบคุมใหดีข้ึน 

8.2.3.5 การกําหนดขอบเขตการปฏิบัติงาน ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมือง ตองกําหนดขอบเขตของการตรวจสอบใหเพียงพอในอันท่ีจะชวยใหสามารถ

ปฏิบัติงานบรรลุตามวัตถุประสงคท่ีกําหนดไว 

8.2.4 แผนการปฏิบัติงาน ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองพัฒนา

และจัดทําแผนการปฏิบัติงานเปนลายลักษณอักษร เพ่ือใหการตรวจสอบบัญชีบรรลุผลตาม

วัตถุประสงคท่ีกําหนดไว  
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8.2.5 การปฏิบัติงานของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองระบุ

วิธีการวิเคราะห ประเมินผลและรวบรวมขอมูลใหเพียงพอตอการตรวจสอบ เพ่ือใหบรรลุตาม

วัตถุประสงคของการตรวจสอบบัญชี 

8.2.5.1 การรวบรวมขอมูล ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

ตองระบุและรวบรวมขอมูลสารสนเทศท่ีมีความเพียงพอ มีความนาเชื่อถือ มีความเก่ียวของ เปนสิ่งท่ี

เปนความจริงท่ีเปนประโยชนตอการตรวจสอบบัญชี และเพ่ือนํามาสนับสนุนขอสังเกตและขอเสนอแนะ

จากการปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชี 

8.2.5.2 การวิเคราะหและประเมินผล ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมือง ตองใชวิธีการวิเคราะหและประเมินผลท่ีมีความเหมาะสม เพ่ือใหไดขอสรุปและผล       

การปฏิบัติงานท่ีไดการยอมรับ 

8.2.5.3 การบันทึกขอมูล ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ตองบันทึกขอมูลท่ีเก่ียวของใหเพียงพอตอการสนับสนุนขอสรุป และผลการปฏบิัติงานการตรวจสอบบัญชี 

8.2.6 การรายงานผลการตรวจสอบบญัชี ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

ตองรายงานผลการตรวจสอบบัญชีตามหลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขท่ีคณะทํางานกํากับดูแล 

การตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกําหนด 

8.2.6.1 คุณภาพของรายงานผลการปฏิบัติงาน ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมือง ตองรายงานผลการตรวจสอบดวยความถูกตอง คือ โดยปราศจากขอผิดพลาดและ

การบิดเบือนโดยใหมีลักษณะตรงไปตรงมาตามขอเท็จจริง 

8.2.6.2 การรายงานผลการตรวจสอบบัญชี ดวยความเท่ียงธรรม มีความยุติธรรม 

ไมอคติ ไมลําเอียง และเปนขอมูลท่ีไดมาจากการประเมินขอเท็จจริง และสถานการณท้ังหมดอยางยุติธรรม 

8.2.6.3 การรายงานผลการตรวจสอบบัญชี ดวยความชัดเจน ใชภาษาท่ีเขาใจงาย

และเปนเหตุเปนผล หลีกเลี่ยงการใชคําศัพทเทคนิคท่ีไมจําเปน และกลาวถึงขอมูลท่ีสําคัญและเก่ียวของ 

ไวอยางครบถวน 

8.2.6.4 การรายงานผลการตรวจสอบบัญชี ท่ีรัดกุม ตรงประเด็น ไมเยิ่นเยอ 

ไมซํ้าซอน และไมนําเสนอรายละเอียดปลีกยอยท่ีไมจําเปน 

8.2.6.5 การรายงานผลการตรวจสอบบัญชี ท่ีสรางสรรค เปนการสรางประโยชน

ใหกับผูรับบริการและหนวยงานเพ่ือนําไปสูการปรับปรุงในสวนท่ีจําเปน 

8.2.6.6 การรายงานผลการตรวจสอบบัญชี ท่ีครบถวน เปนการนําเสนอขอมูล

ท่ีมีใจความสําคัญตอผูอานรายงานอยางครบถวน รวมถึงการใหขอสังเกตตาง ๆ ท่ีเปนการสนับสนุน

ขอเสนอแนะและสรุปผล 
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8.2.6.7 การตรวจสอบ การรายงานผลการตรวจสอบบัญชีท่ีทันเวลา โดยเปดโอกาส

ใหฝายบริหารไดดําเนินการแกไขไดอยางเหมาะสม 

 



 คูมือการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

บทที่ 2 

จรรยาบรรณของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 

เนื้อหาสาระ 

1. ความหมายของจรรยาบรรณ 

2. จรรยาบรรณวาดวยเรื่องความเปนอิสระ ความเท่ียงธรรมและความซ่ือสัตยสุจริต 

3. จรรยาบรรณวาดวยเรื่องความรูความสามารถในการปฏิบัติงาน  

4. จรรยาบรรณตอกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

5. จรรยาบรรณตอเพ่ือนรวมอาชีพ 

6. จรรยาบรรณท่ัวไป 

7. บทกําหนดโทษของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

8. การกลาวหาและการสอบสวน 

9. การกําหนดโทษ 

10. การอุทธรณ 

 

1. ความหมายของจรรยาบรรณ 

จรรยาบรรณ หมายถึง ประมวลความประพฤติท่ีผูประกอบการแตละวิชาชีพกําหนดข้ึน 

เพ่ือรักษาและสงเสริมเกียรติคุณชื่อเสียง และฐานะของสมาชิกอาจเขียนเปนลายลักษณอักษร 

หรือไมก็ได 

จรรยาบรรณของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน หมายถึง ประมวลมาตรฐานความประพฤติ 

ท่ีผูประกอบวิชาชีพตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง จะตองประพฤติปฏิบัติเปนแนวทาง

ปฏิบัติอยางถูกตอง เพ่ือผดุงเกียรติและสถานะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

คณะทํางานการกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ออกขอบังคับ

คณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง วาดวยจรรยาบรรณของ    

ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน พ.ศ. 2558 ประกอบดวยจรรยาบรรณ เรื่อง บทกําหนดโทษ การกลาวหา 

การสอบสวน การกําหนดโทษ และการอุทธรณของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองไว ดังนี้ 
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2. จรรยาบรรณวาดวยเรื่องความเปนอิสระ ความเท่ียงธรรมและความซ่ือสัตยสุจริต 

ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองตองปฎิบัติหนาท่ีการตรวจสอบ ดังนี้ 

1. ไมรับตรวจสอบและรับรองงบการเงิน ของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองท่ีตนขาดความ

เปนอิสระ 

2. ไมรับตรวจสอบและรับรองงบการเงิน ของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองท่ีตนขาด 

ความเปนกลาง โดยมีผลประโยชนหรือตําแหนงท่ีเก่ียวของกับกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองนั้น หรือ

โดยมีเหตุผลอ่ืนท่ีอาจจะกอใหเกิดความลําเอียง เวนแตคาตอบแทนหรือคาธรรมเนียมท่ีไดรับจาก  

การตรวจสอบและรับรองงบการเงินเทานั้น 

3. ปฏบิัติงานตรวจสอบและรับรองงบการเงินดวยความเท่ียงธรรมและความซ่ือสัตยสุจริต 

4. ใชดุลยพินิจอยางเท่ียงธรรมโดยหลีกเลี่ยงความสัมพันธหรือสถานการณใด ๆ ท่ีอาจทําให

ไมสามารถปฏิบัติงานตรวจสอบไดอยางโปรงใส อิสระ เท่ียงธรรม และซ่ือสัตยสุจริต 

5. ไมปกปด หรือบิดเบือนขอเท็จจริงอันเปนสาระสําคัญของงบการเงินท่ีตนรับรองรายงาน 

และแสดงความเห็นซ่ึงอาจทําใหเกิดการหลงผิด และเสียหายแกกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ท่ีตรวจสอบ และรับรองงบการเงินนั้น หรืออาจเสียหายแกสํานักงานกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

แหงชาติหรือเสียหายแกบุคคลอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

6. ไมรับรองงบการเงินท่ีตนจัดทําเอง หรือชวยเหลือ หรือเปนผูจัดทําบัญชีชุดอ่ืนข้ึนเพ่ือเจตนา

หลีกเลี่ยงการเสียภาษีอากร 
 

3. จรรยาบรรณวาดวยเรื่องความรูความสามารถในการปฏิบัติงาน  

ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองปฏิบัติหนาท่ีการตรวจสอบ ดังนี้ 

1. ปฏิบัติงานดวยความรูความสามารถตามมาตรฐานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมือง ใชความรูความสามารถตามมาตรฐานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

วิธีปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ประกาศท่ีเก่ียวของ ความชํานาญและประสบการณท่ีมี

ดวยความมีสติเอาใจใสอยางเต็มความสามารถ ไมเรงรีบและระมัดระวัง 

2. ไมตรวจสอบและรับรองงบการเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองท่ีเกินความรู

ความสามารถของตนท่ีปฏิบัติได และไมตรวจสอบ และรับรองงบการเงินเกินกวาจํานวนท่ีคณะทํางาน

กํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกําหนด 

3. ไมลงลายมือชื่อรับรองงบการเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองท่ีตนมิไดตรวจสอบ 

4. ใชความรูความระมัดระวังในการตรวจสอบ และรับรองงบการเงินเชนเดียวกับผูประกอบ

วิชาชีพโดยท่ัวไป 
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5. ไมยินยอมใหผูอ่ืนอางวาตนเปนผูตรวจสอบและรับรองงบการเงินในกิจการท่ีตนมิไดตรวจสอบ 

6. ใหบันทึกความเห็นไวในรายงานการตรวจสอบบัญชี เม่ือปรากฏวางบการเงินของกองทุน

หมูบานและชุมชนเมืองท่ีตรวจสอบ ปฏิบัติขัดแยงกับหลักฐานการบัญชีท่ีรับรองท่ัวไปและมีผลกระทบ 

ท่ีสําคัญตองบการเงิน 

7. การลงลายมือชื่อรับรอง โดยการแสดงความเห็นในรายงานการสอบบัญชี โดยมีเง่ือนไข 

หรือโดยไมแสดงความเห็น หรือโดยแสดงความเห็นวางบการเงินไมถูกตอง ตองแสดงเหตุผล          

ไวในรายงานนั้น ๆ ดวย 
 

4. จรรยาบรรณตอกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองปฏิบัติหนาท่ีการตรวจสอบ ดังนี้ 

1. ไมนําขอมูลท่ีเปนความลับของกองทุนหมูบานท่ีตนไดมาจากการปฏิบัติงาน ไปเปดเผย 

ตอบุคคลท่ีไมมีสวนเก่ียวของไดรับทราบ โดยไมไดรับอนุญาตจากกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง หรือ

สํานักงานกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ 

2. ไมเปดเผยความลับจากกิจการของสมาชิกกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง หรือผูท่ีไมมีสวน

เก่ียวของไดรับทราบโดยวิธีใดสําหรับกิจการท่ีตนไดมาจากการตรวจสอบ และรับรองงบการเงินอันเปนเหตุ

ใหกิจการนั้นไดรับความเสียหาย เวนแตการกระทํานั้นเปนการกระทําตามหนาท่ีหรือตามกฎหมาย 

ระเบียบและขอบังคับกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

3. ไมละท้ิงการปฏิบัติงานตรวจสอบและรับรองงบการเงินท่ีรับไวแลวโดยไมมีเหตุอันสมควร 
 

5. จรรยาบรรณตอเพ่ือนรวมอาชีพ 

ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองตองปฎิบัติหนาท่ีการตรวจสอบ ดังนี้ 

1. ไมแยงงานตรวจสอบและรับรองงบการเงิน จากผูตรวจสอบกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองอ่ืน 

2. ไมตรวจสอบและรับรองงบการเงิน เกินกวาท่ีไดรับมอบหมายจากผูตรวจสอบกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองอ่ืน เวนแตจะไดรับอนุญาตจากผูมอบหมายนั้น 
 

6.  จรรยาบรรณท่ัวไป 

1. ไมกระทําการใด ๆ อันนํามาซ่ึงความเสื่อมเสียเกียรติยศชื่อเสียง ของผูตรวจสอบบัญชี

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ในสวนท่ีเก่ียวของกับกฎหมาย ระเบยีบขอบังคับของสํานักงานกองทุน

หมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองหรือกฎหมายอ่ืน 

2. ไมโฆษณาหรือยินยอมใหผูอ่ืนโฆษณาดวยประการใด ๆ อันแสดงใหเห็นวาสามารถชวยเหลือ

ลงบัญชีใหถูกตองตรงความเปนจริงได เวนแตการแสดงชื่อ คุณวุฒิ หรือท่ีตั้งสํานักงานของตน 
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3. ไมใหหรือรับวาจะใหทรัพยสินหรือประโยชนใด ๆ เพ่ือเปนแรงจูงใจใหบุคคลอ่ืนแนะนํา

หรือจัดหางานมาใหตน 

4. ไมเรียกรองหรือรับทรัพยสินหรือประโยชนจากบุคคลใด เม่ือบุคคลนั้นไดรับงานเพราะ

การแนะนําหรือการจัดหางานของตนในฐานะท่ีเปนผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

5. ไมกําหนดคาธรรมเนียมหรือคาตอบแทน โดยถือเอาอัตราสูงต่ําหรือมูลคาทรัพยสินใด 

ท่ีตนตรวจสอบและรับรองงบการเงิน หรือมีสวนรวมในการตรวจสอบและรับรองงบการเงินเปนเกณฑ 

นอกเหนือจากท่ีระเบียบกําหนด 
 

7. บทกําหนดโทษของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนบานและชุมชนเมือง 

การพิจารณาบทกําหนดโทษของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง พิจารณาจาก

ลักษณะขอบกพรองของผลการปฏิบัติงาน ดังนี้ 

1. ขอบกพรองนอย เชน 

1.1 การเขียนรายงาน หรือการทํากระดาษทําการของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมือง หรือตัวเลข หรือรูปแบบงบการเงินมีขอบกพรองเล็กนอยซ่ึงไมมีสาระสําคัญ 

1.2 การเปดเผยขอมูลในงบการเงินไมถูกตองตามมาตรฐานและระเบียบท่ีกําหนดและ

ไมมีสาระสําคัญ 

2. ขอบกพรองปานกลาง 

2.1 การปฏิบัติงานตรวจสอบ ไมเปนไปตามมาตรฐานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมือง และระเบียบท่ีกําหนด แตไมกอใหเกิดความเสียหายตอกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

2.2 ปฏิบัติงานบกพรองโดยเขาใจผิดหรือสําคัญผิด 

2.3 ปฏิบัติงานบกพรองแตมีเหตุหรือขอพิสูจน ในภายหลังวาไดปรับปรุงการปฏิบัติงาน

ใหดีข้ึนแลว 

2.4 ปฏิบัติงานมีขอบกพรองเล็กนอยซํ้าหลายครั้ง ท้ังท่ีไดรับการตักเตือนแตเพิกเฉย

หรือไมพยายามปรับปรุงการปฏิบัติงานแตอยางใด 

3. ขอบกพรองมาก 

3.1 ปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ไมเปนไปตามมาตรฐาน

การตรวจบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง และระเบียบท่ีกําหนด กอใหเกิดความเสียหาย 

ตอกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

3.2 ปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชี โดยขาดความระมัดระวังเปนผลใหเกิดขอบกพรองท่ีมี

สาระสําคัญ โดยผูตรวจสอบบญัชกีองทุนหมูบานและชุมชนเมือง มิไดมีเจตนาหรือจงใจแตกระทําโดย
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ปราศจากความระมัดระวังซ่ึงจักตองมีตามวิสัยของผูตรวจสอบบัญชี ซ่ึงผูตรวจสอบบัญชีควรรูและ 

ใชความระมัดระวังได 
 

4.  ขอบกพรองรายแรง 

4.1 ปฏิบัติงานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ไมเปนไปตามมาตรฐาน

การตรวจสอบบัญชีและระเบียบท่ีกําหนด กอใหเกิดความเสียหายตอกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

เปนอยางมาก 

4.2 แสดงความเห็นตองบการเงินโดยไมไดปฏิบัติงานตรวจสอบบัญชีจริง 

4.3 ผลการปฏิบัติของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง กอใหเกิดความ

เสื่อมเสียตอเกียรติศักดิ์ของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง และทําใหสาธารณชน 

ขาดความเชื่อถือ 

4.4 กระทําการหรือมีเจตนา หรือสอเจตนาสนับสนุนใหผู อ่ืนกระทําการโดยทุจริต 

เพ่ือใหมีการรายงานเท็จในบัญชี เชน ซอนเรน ปลอมแปลง ทําลาย หรือแกไขหลักฐานทางบัญชีเปนผลให

งบการเงินผิดจากความเปนจริง โดยคาดหวังหรือมุงท่ีจะหลีกเลี่ยงปกปด หรือบิดเบือนขอเท็จจริง 

4.5 ปฏิบัติงานโดยมีขอบกพรองซํ้าความผิดเดิมท่ีเคยไดรับการพิจารณาโทษไปแลว  

แตเพิกเฉยหรือไมไดพยายามปรับปรุงการปฏิบัติงานแตอยางใด 

4.6 หลีกเลี่ยงหรือไมใหความรวมมือในการใหคําชี้แจงการปฏิบัติงาน 

4.7 แจงขอความหรือจัดทําพยานหลักฐานอันเปนเท็จ ตอคณะทํางานกํากับดูแล 

การตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง หรือนายทะเบียนผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมือง 
 

8. การกลาวหาและการสอบสวน 

ผูมีสวนไดเสียท่ีมีอํานาจในการกลาวหาเรื่อง การประพฤติผิดจรรยาบรรณของผูตรวจสอบบัญชี

กองทุนหมูบานตอคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

ประกอบดวย 

1. คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

2. สมาชิกกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

3. สํานักงานกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ 

4. คณะอนกุรรมการสนับสนุนและติดตามการดําเนินงานกองทุนหมูบานระดับอําเภอ/จังหวัด 

5. เครือขายกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองระดับตําบล/อําเภอ/จังหวัด 
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ผูมีสวนไดเสียดังกลาวขางตน ถาพบหรือรูการประพฤติผิดจรรยาบรรณของผูตรวจสอบบัญชี

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง มีสิทธิกลาวหาผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ตอคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองได  โดยตองทําเปนหนังสือ

ตามแบบคํากลาวหา ยื่นตอคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

โดยผานเลขานุการคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองภายใน 1 ป 

นับจากวันท่ีรูถึงการประพฤติผิด แตไมเกิน 2 ป นับจากวันท่ีมีการประพฤติผิดเกิดข้ึน 

ใหเลขานุการคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

เสนอขอกลาวหาตอประธานคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

เพ่ือใหมีการประชุมพิจารณาขอกลาวหา  ซ่ึงหากพิจารณาแลวเห็นวาขอกลาวหานั้นมีมูล ใหคณะทํางาน

กํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง แตงตั้งคณะทํางานสอบสวนเพ่ือดําเนินการ

สอบสวนขอเท็จจริง แตหากพิจารณาแลวเห็นวาขอกลาวหานั้นไมมีมูลพอท่ีจะรับฟงได ใหยุติการพิจารณา

และรายงานใหกับผูกลาวหาและผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองท่ีถูกกลาวหาทราบ 

คณะทํางานสอบสวนจะตองดําเนินการสอบสวนใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน นับจากวันท่ีไดรับ

มอบหมายจากคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ในการสอบสวน

และพิจารณาขอกลาวหา คณะทํางานสอบสวนสามารถใหผูกลาวหาใหถอยคําหรือนําพยานหลักฐาน

มาประกอบการพิจารณาไดตามท่ีเห็นสมควร เม่ือคณะทํางานสอบสวนไดพิจารณาแลวเห็นวา 

ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองท่ีถูกกลาวหา อาจมีการประพฤติผิดจรรยาบรรณ

ตามท่ีถูกลาวหา ใหแจงเปนหนังสือไปยังผูตรวจสอบบัญชีท่ีถูกกลาวหา ใหทําแบบคําขอแกขอกลาวหา 

ตอคณะทํางานสอบสวนภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับหนังสือแจงขอกลาวหา 

ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองท่ีถูกกลาวหา มีสิทธิ์ขอขยายระยะเวลาการทํา 

แบบคําขอแกขอกลาวหาได โดยทําเปนหนังสือตอคณะทํางานสอบสวนกอนกําหนดวันยื่นแกขอกลาวหา  

หากคณะทํางานสอบสวน เห็นวามีเหตุอันควรอาจขยายเวลาใหอีกไมเกิน 30 วัน หากผูตรวจสอบ

บัญชกีองทุนหมูบานและชุมชนเมืองท่ีถูกกลาวหา ไมมาแกขอกลาวหาและไมยื่นแบบคําขอแกขอกลาวหา 

ตอคณะทํางานสอบสวนภายในระยะเวลาทํากําหนด ใหถือวาผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมืองท่ีถูกกลาวหา ไมประสงคจะแกคํากลาวหา ใหคณะทํางานสอบสวนพิจารณาขอกลาวหาตอไป

ฝายเดียวตามขอเท็จจริงและหลักฐานท่ีปรากฏ ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ท่ีถูกกลาวหา ไมมีสิทธิท่ีจะกลาวอางขอเท็จจริงและพยานหลักฐานท่ีมิไดยกข้ึนมาแกขอกลาวหานั้น

ข้ึนเปนเหตุอุทธรณได 
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คณะทํางานสอบสวนขอใหผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองท่ีถูกกลาวหา 

มาแกขอกลาวหาดวยตนเอง พรอมพยานหลักฐานตาง ๆ ตอคณะทํางานสอบสวน การขอใหผูตรวจสอบ

บัญชกีองทุนหมูบานและชุมชนเมืองท่ีถูกกลาวหามาแกขอกลาวหา ตองทําเปนหนังสือเพ่ือแกขอกลาวหา

และเม่ือคณะทํางานสอบสวนไดดําเนินการสอบสวนและพิจารณาแลว ใหเสนอความเห็นพรอมท้ัง

รายงานผลการสอบสวนตอคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองทราบ  

ซ่ึงหากผลการสอบสวนพบวา ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองผูถูกกลาวหา ประพฤติ

ผิดจรรยาบรรณผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองตามขอกลาวหา ใหเสนอความเห็น 

ตอคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เพ่ือพิจารณาสั่งลงโทษ 

แตหากผลการสอบสวนพบวาผูถูกกลาวหามิไดประพฤติผิดจรรยาบรรณ ใหสั่งยุติเรื่องและรายงาน 

ใหผูกลาวหาและผูถูกกลาวหาทราบภายใน 7 วัน นับจากวันท่ีไดดําเนินการสอบสวนแลวเสร็จ 
 

9. การกําหนดโทษ 

การพิจารณากําหนดบทลงโทษผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง พิจารณาจาก

ลักษณะขอบกพรองท่ีเกิดข้ึนดังนี้ 

1. ตักเตือนเปนหนังสือ ถาการประพฤติผิดจรรยาบรรณนั้นเกิดจากการปฏิบัติงานท่ีถือวา 

มีขอบกพรองนอย  

2. ภาคทัณฑ ถาการประพฤติผิดจรรยาบรรณนั้นเกิดจากการปฏิบัติงานท่ีถือวามีขอบกพรอง

ปานกลาง 

3. พักใบอนุญาตตามหวงระยะเวลาท่ีคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองกําหนด ถาการประพฤติผิดจรรยาบรรณนั้นเกิดจากการปฏิบัติงานท่ีถือวามีขอบกพรองมาก 

4. เพิกถอนใบอนุญาต ถาการประพฤติผิดจรรยาบรรณนั้นเกิดจากการปฏิบัติงานท่ีถือวา 

มีขอพรองรายแรง 
 

10. การอุทธรณ 

ผูซ่ึงถูกคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองสั่งลงโทษ 

มีสิทธิ์อุทธรณคําสั่งลงโทษตอคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

โดยใหดําเนินการ ดังนี้ 

1. สิทธิ์อุทธรณของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เนื่องจากการประพฤติ

ผิดจรรยาบรรณ ใหทําเปนหนังสือตามแบบอุทธรณคํากลาวหาโดยยื่นตอคณะทํางานกํากับดูแล 

การตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองภายใน 30 วันนับแตวันท่ีไดรับทราบ 
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2. เม่ือคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ไดรับ

หนังสืออุทธรณแลว ใหดําเนินการพิจารณาภายใน 30 วัน นับแตวันท่ีไดรับหนังสืออุทธรณ โดยให 

ผูอุทธรณและผูท่ีเก่ียวของมีโอกาสชี้แจงและคัดคานคําสั่ง ในกรณีมีความจําเปนไมอาจพิจารณา

ภายในเวลาดังกลาวได ใหขยายเวลาพิจารณาไดอีกไมเกิน 30 วัน โดยใหบันทึกเหตุผลความจําเปน 

ท่ีตองขยายเวลาไวดวย 

3. เพ่ือประโยชนในการนับระยะเวลาอุทธรณ ใหถือวันท่ีผูตรวจสอบบัญชีท่ีถูกดําเนินการ 

ลงลายมือชื่อรับทราบในหนังสือแจงการดําเนินการเปนวันรับทราบ ถามีการแจงการดําเนินการเปนหนังสือ

แตผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองไมยอมลงลายมือชื่อรับทราบ ใหผูแจงบันทึก 

วัน เวลาและสถานท่ี ท่ีแจงและลงลายมือชื่อผูแจงพรอมท้ังพยานรูเห็นไวเปนหลักฐานแลวใหถือ 

วันท่ีแจงนั้นเปนวันรับทราบ และถาไมอาจแจงใหผูสอบบัญชีท่ีถูกดําเนินการไดโดยตรง ใหแจง 

ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับตามท่ีอยู ซ่ึงปรากฏตามหลักฐานของทางราชการ 

  ในกรณีเชนนี้  เม่ือลวงพน 30 วัน นับแตวันท่ีปรากฏในใบตอบรับทางไปรษณียลงทะเบียน 

วาผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองท่ีถูกดําเนินการ ไดรับเอกสารดังกลาวหรือ 

มีผูรับแทนแลว ใหถือวาผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองท่ีถูกดําเนินการไดรับทราบแลว 

  ท้ังนี้ การยื่นอุทธรณตอคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมือง ใหดําเนินการยื่นผานเลขานุการคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมือง โดยการอุทธรณตองระบุขอโตแยง แสดงขอเท็จจริงและเหตุผลในการอุทธรณวา 

การพิจารณาของผูออกคําสั่งลงโทษ ดําเนินการไมถูกตองตามขอเท็จจริง ไมเปนไปตามระเบียบท่ีกําหนด 

หรือไมเปนธรรมอยางไร 

  ในกรณีจําเปนและสมควร  คณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองอาจขอเอกสารและหลักฐานท่ีเก่ียวของเพ่ิมเติมได รวมท้ังอาจทําการสอบสวนใหม 

หรือสอบสวนเพ่ิมเติมเพ่ือประโยชนแหงความถูกตองเหมาะสม 

4. เ ม่ือคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ไดพิจารณาวินิจฉัยอุทธรณแลวใหวินิจฉัยสั่งการ ดังตอไปนี้ 

4.1 ถาเห็นวาการดําเนินการในเรื่องท่ีอุทธรณถูกตองเหมาะสมแลว ใหยกอุทธรณ 

4.2 ถาเห็นวาการดําเนินการในเรื่องท่ีอุทธรณไมถูกตองเหมาะสม ใหพิจารณาสั่งการแกไข 

เปลี่ยนแปลงใหถูกตองเหมาะสม 

4.3 ถาเห็นวาสมควรดําเนินการโดยประการอ่ืนใด เพ่ือใหถูกตองตามระเบียบและ 

มีความเปนธรรมใหดําเนินการตามสมควรแกกรณี 
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4.4 เม่ือคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ไดพิจารณาสั่งการประการใด ใหแจงผูอุทธรณทราบภายใน 15 วัน นับแตวันท่ีมีคําสั่งการวินิจฉัยสั่งการ

ของคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ใหถือเปนท่ีสุด 
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บทที่ 3 

การเตรียมความพรอมเปนผูตรวจสอบบัญชีกองทนุหมูบานและชุมชนเมือง 

 

เนื้อหาสาระ 

1. ความรูเก่ียวกับวิชาชีพการบัญชี 

2. กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ 

3. กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

4. คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

5. เงินทุนของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

6. การกูยืมเงินกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

7. การทําบัญชีและการตรวจสอบ 

8. การจัดสรรกําไรสุทธิประจําป 

9. โครงการเพ่ิมความเขมแข็งของเศรษฐกิจฐานรากตามแนวทางประชารัฐ 

10. กฎหมาย ระเบียบขอบังคับท่ีเก่ียวกับกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

1. ความรูเกี่ยวกับวิชาชีพการบัญชี 

ผูท่ีประสงคจะข้ึนทะเบียนเปนผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตามโครงการ

สรางผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตามประกาศคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบ

บัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เรื่อง รับสมัครสอบคัดเลือกผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน  

ลงวันท่ี 30 พฤษภาคม พ.ศ. 2561 กําหนดคุณสมบัติดานวุฒิการศึกษา ของผูขอเขาทดสอบเปนผูตรวจสอบ

บัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง วาตองเปนผูสําเร็จการศึกษาไมต่ํากวาระดับ ประกาศนียบัตร

วิชาชีพเทคนิค (ปวท.) อนุปริญญา ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) หรือคุณวุฒิอยางอ่ืนท่ีเทียบได 

ในระดับเดียวกัน ในสาขาวิชาชีพบัญชี หรือกรณีท่ีสําเร็จการศึกษาในสาขาวิชาอ่ืน ตองผานการศึกษา

วิชาบัญชี ไมนอยกวา 9 หนวยกิต หรือมีประสบการณการจัดทําบัญชีกองทุนหมูบานไมนอยกวา 3 ป 

(โดยมีประธาน/กรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เปนผูรับรอง) จากคุณสมบัติดานวิชาชีพบัญช ี

ท่ีกําหนดดังกลาวขางตน และประกอบกับลักษณะของหลักการบัญชีท่ีใชเก่ียวกับกิจกรรมของกองทุน

หมูบานและชุมชนเมือง ผูท่ีประสงคจะขอข้ึนทะเบียนเปนผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

ตองมีทักษะวิชาชีพบัญชีท่ีคลอบคลุมเนื้อหาวิชาบัญชี ดังนี้ 
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1.1 หลักการบัญชีเบื้องตน 1 ศึกษาหลักการ วิธีการ ข้ันตอนการจัดทําบัญชีประเภทธุรกิจ

บริการ ความรูเบื้องตนทางการบัญชี แมบทการบัญชี สมการบัญชี การวิเคราะหรายการคา การบันทึกบัญชี

ในสมุดบันทึกรายการข้ันตน การผานรายการไปบัญชีแยกประเภท การจัดทํางบทดลอง กระดาษทําการ 

การปรับปรุง การปดบัญชี ตลอดจนการจัดทํางบการเงินของกิจการประเภทธุรกิจบริการ 

1.2 หลักการบัญชีเบื้องตน 2 ศึกษาหลักการ วิธีการ ข้ันตอนการจัดทําบัญชีประเภทธุรกิจ

ซ้ือขายสินคา ความหมายของสินคา การบันทึกบัญชีรายการเก่ียวกับสินคาในสมุดรายวัน เฉพาะ  

การผานรายการไปบัญชีแยกประเภท การจัดทํางบทดลอง กระดาษทําการ การปรับปรุง การปดบัญชี 

ตลอดจนการจัดทํางบการเงินของกิจการประเภทซ้ือขายสินคา 

1.3 การบัญชีตนทุน 1 ศึกษาเก่ียวกับวัตถุประสงค แนวคิด หลักการบัญชีตนทุน การจําแนก

ประเภทตนทุน ระบบบัญชีตนทุน การบันทึกบัญชีวัตถุดิบ คาแรงงงาน คาใชจายการผลิต บัญชีตนทุน

งานสั่งทํา วิธีการบัญชีเก่ียวกับของเสีย ของมีตําหนิ เศษซากและบัญชีตนทุนฐานกิจกรรม 

1.4 การบัญชีตนทุน 2 ศึกษาและปฏิบัติเก่ียวกับระบบบัญชีตนทุนชวง ระบบบัญชีตนทุน

มาตรฐาน ผลิตภัณฑรวม ผลิตภัณฑพลอยได การใชขอมูลตนทุนเพ่ือการวางแผนและควบคุมของฝายบริหาร 
 

2. กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ 

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ จัดตั้งข้ึนในป พ.ศ. 2547 ตามกฎหมายวาดวยวิธีการ

งบประมาณ เปนหนวยงานของรัฐ มีฐานะเปนนิติบุคคล ไมเปนสวนราชการหรือรัฐวิสาหกิจมีสํานักงานใหญ 

เรียกวา “สํานักงานกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ” เรียกโดยยอวา “สทบ.” ตั้งอยู ท่ี 

กรุงเทพมหานคร หรือ ปริมณฑลและอาจตั้งสาขาตามความจําเปน จัดตั้งข้ึนโดยมีวัตถุประสงค เพ่ือ 

2.1 เปนแหลงเงินทุน เพ่ือจัดสรรใหกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองสําหรับการลงทุน 

เพ่ือพัฒนาอาชีพ สรางงาน สรางรายได เพ่ิมรายได และลดรายจาย หรือสําหรับการสงเสริมและ

พัฒนาไปสูการสรางสวัสดิภาพและสวัสดิการ หรือประโยชนสวนรวมอ่ืนใด ใหแกประชาชนในหมูบาน 

หรือชุมชนเมือง 

2.2 เปนผูจัดหาแหลงเงินทุน และประสานงานในการกูยืมเงินระหวางกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมือง 

2.3 สงเสริมและพัฒนาหมูบานหรือชุมชนเมือง ใหมีขีดความสามารถในการจัดระบบ และ

บริหารจัดการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

2.4 สนับสนุนการเสริมสรางกระบวนการพ่ึงพาตนเองของหมูบานหรือชุมชนเมืองท้ังในดาน

การเรียนรู การสรางและพัฒนาความคิดริเริ่มเพ่ือแกปญหา เสริมสรางศักยภาพและสงเสริมเศรษฐกิจ

พอเพียงในหมูบานหรือชุมชนเมือง 
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2.5 สนับสนุนการเสริมสรางศักยภาพและความเขมแข็งทางเศรษฐกิจและสังคม ใหแก

ประชาชนในหมูบานหรือชุมชนเมือง 
 

3. กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

“กองทุนหมูบาน” หรือ “กองทุนชุมชนเมือง” เปนกองทุนท่ีจัดตั้งข้ึนในหมูบานหรือชุมชนเมือง

แลวแตกรณี โดยใหคณะผูจัดตั้งกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองยื่นจัดตั้งและจดทะเบียนกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองตามระเบียบท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติกําหนด มีฐานะ

เปนนิติบุคคล มีวัตถุประสงคเพ่ือ 

3.1 เปนแหลงเงินทุนหมุนเวียนสําหรับการลงทุนเพ่ือพัฒนาอาชีพ สรางงาน เพ่ิมรายได  

ลดรายจาย สงเสริมและพัฒนาไปสูการสรางสวัสดิภาพและสวัสดิการหรือประโยชนสวนรวมใหแก

ประชาชนในหมูบานหรือชุมชนเมือง 

3.2 เปนแหลงเงินทุนหมุนเวียนเพ่ือบรรเทาความเดือนรอนเรงดวน สําหรับประชาชนในหมูบาน

หรือชุมชนเมือง 

3.3 รับฝากเงินจากสมาชิกและจัดหาทุนจากแหลงเงินทุนอ่ืน เพ่ือดําเนินการตามวัตถุประสงค 

3.4 ใหกูยืมเงินแกกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองอ่ืน เพ่ือประโยชนในการสรางความ

เขมแข็งใหแกเศรษฐกิจของหมูบานหรือชุมชนเมือง 

3.5 กระทําการใด ๆ เพ่ือพัฒนาองคความรู คุณภาพชีวิต สวัสดิภาพและสวัสดิการของสมาชิก

หรือประชาชนในหมูบานหรือชุมชนเมือง รวมท้ังเสริมสรางความเขมแข็งทางเศรษฐกิจและสังคม 

ของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตามระเบียบท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกําหนด 
 

4.  คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

1.  กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแตละกองทุนมีคณะกรรมการ 9-15 คน คัดเลือกจาก

สมาชิกกองทุน ท่ีมีคุณสมบัติตามหลักเกณฑท่ีกําหนดตามระเบียบของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

2.  กรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง มีวาระการดํารงตําแหนงคราวละ 2 ป  

คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองมีหนาท่ี ดังนี้ 

1.  บริหารจัดการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง รวมท้ังตรวจสอบ กํากับ ดูแลและจัดสรร

ดอกผล รายไดหรือผลประโยชนท่ีเกิดจากเงินหรือทรัพยสินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

2.  ออกประกาศ ระเบียบ หรือขอบังคับเก่ียวกับการบริหารจัดการกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมือง 

3.  จัดหาเงินทุนจากแหลงเงินทุนตามประกาศท่ีคณะกรรมการกําหนด 
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4.  พิจารณาเงินกูยืมใหแกสมาชิกหรือกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองอ่ืน ตามหลักเกณฑ 

วิธีการและเง่ือนไขท่ีคณะกรรมการกําหนด 

5. ทํานิติกรรม สัญญาหรือดําเนินการเก่ียวกับภาระผูกพันของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

6. จัดทําบัญชีของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองตามหลักเกณฑ วิธีการและเง่ือนไขท่ี

คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติกําหนด  

7. จัดประชุมใหญสามัญประจําปของสมาชิกกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองอยางนอยปละหนึ่งครั้ง 

8. ดําเนินการใด ๆ ท่ีเปนประโยชนตอสมาชิกและหมูบานหรือชุมชนเมือง 
 

5.  เงินทุนของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ทุนและทรัพยสินในการดําเนินการของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ประกอบดวย  

1. เงินทุนท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติจัดสรรให 

2. เงินอุดหนุนจากรัฐบาล 

3. เงินท่ีสมาชิกนํามาลงหุน หรือฝากไวกับกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตามระเบียบ    

ท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกําหนด 

4. เงินหรือทรัพยสินอ่ืนท่ีกองกทุนหมูบานไดรับบริจาค โดยปราศจากเง่ือนไขหรือขอผูกพัน  

5. ดอกผล รายไดหรือผลประโยชนท่ีเกิดจากเงินหรือทรัพยสินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
 

6.  การกูยืมเงินกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

1. สมาชิกท่ีประสงคจะขอกูจัดทําคําขอกู โดยระบุวัตถุประสงคในการกูยืมอยางชัดเจนยื่นตอ

คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

2. คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองมีอํานาจอนุมัติเงินกูรายหนึ่งไมเกิน 30,000 บาท  

3. ในกรณีท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง มีมติเห็นควรอนุมัติเงินกูรายใด

เกินกวา 30,000 บาท ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองเรียกประชุมสมาชิก เพ่ือให

สมาชิกวินิจฉัยชี้ขาด แตท้ังนี้การอนุมัติเงินกูรายหนึ่งตองไมเกิน 75,000 บาท 

4. การอนุมัติเงินกูฉุกเฉินคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง มีอํานาจอนุมัติได 

ไมเกินรายละ 15,000 บาท 

5. ใหผูกูยืมชําระเงินกูพรอมดอกเบี้ยใหแลวเสร็จ ภายในกําหนดระยะเวลาไมเกิน 2 ป   

นับแตวันท่ีทําสัญญา 

6. ในกรณีท่ีผูกูผิดสัญญาไมชําระคืนตนเงินกูพรอมดอกเบี้ย หรือคาตอบแทนตามเง่ือนไข 

ท่ีกําหนดไวในสัญญากูยืม ใหผูกูเสียคาปรับตามจํานวนท่ีกําหนดไวตามระเบียบหรือขอบังคับของ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
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7. การทําบัญชีและการตรวจสอบ 

1. ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง จัดทําบัญชีของกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมืองตามหลักเกณฑ และวิธีการท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ

กําหนด และจัดทําการรับ-จายเงินกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง อยางนอยเดือนละครั้งและแจงให

สมาชิกทราบ รวมท้ังใหจัดทําสรุปผลการดําเนินงานประจําปรายงานตอคณะกรรมการกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองอยางนอยปละครั้ง 

2. คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองจัดใหมีการตรวจสอบภายในเก่ียวกับ

การบริหารจัดการการเงิน บัญชแีละการพัสดุ โดยคํานึงถึงการมีสวนรวมในการตรวจสอบของสมาชิกเปนหลัก 

3. ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง จัดทํางบการเงินพรอมรายละเอียด

ประกอบตามแบบท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติกําหนด และสงใหผูตรวจสอบ

บัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองสรรหา ภายใน

ระยะเวลา 120 วัน นับแตวันสิ้นปบัญชี 

4. ใหคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง สรรหาผูตรวจสอบบัญชีของกองทุน

หมูบานและชุมชนเมือง เสนอตอท่ีประชุมใหญสามัญประจําป เพ่ือขอความเห็นชอบในการทําหนาท่ี

ตรวจสอบบัญช ีประเมินผลการใชจายเงินและทรัพยสินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
  

8.  การจัดสรรกําไรสุทธิประจําป 

เม่ือสิ้นงวดบัญชีหากปใดมีกําไรสุทธิ คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองสามารถ 

นํากําไรสุทธิมาจัดสรรตามระเบียบหลักเกณฑและเง่ือนไขท่ีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกําหนด 

หามจัดสรรกําไรสุทธิตามสวนการถือหุนของสมาชิก ใหจัดสรรโดยคํานึงถึงประโยชนของสมาชิก 

และชุมชนเปนสําคัญ จัดสรรแยกตามรายการ ดังนี้ 

1. เงินสมทบกองทุน  

2. เงินประกันความเสี่ยง 

3. เงินอ่ืน ๆ ตามระเบียบกองทุนหมูบาน 

สําหรับยอดท่ีจัดสรรเขาเปนเงินสมทบกองทุนและเงินประกันความเสี่ยง ใหสะสมและคงยอด

ไวในบัญชีเงินฝากธนาคารเงินกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เพ่ือเปนหลักประกันความเขมแข็ง      

ของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง สวนยอดจัดสรรอ่ืน ๆ สามารถนําไปใชเพ่ือเกิดประโยชน 

ตามวัตถุประสงคท่ีกําหนดไวในระเบียบของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 
 

9.  โครงการเพ่ิมความเขมแข็งของเศรษฐกิจฐานรากตามแนวทางประชารัฐ 
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เนื่องจากในชวงหลายปท่ีผานมา ภาคการเกษตรของประเทศไทยประสบปญหาภัยพิบัต ิ

ทางธรรมชาติ ปญหาตนทุนการผลิตสูงและปญหาราคาสินคาตกต่ํา สาเหตุสวนหนึ่งมาจากระบบ

โครงสรางพ้ืนฐานในชุมชนไมไดรับการพัฒนา และขาดปจจัยการผลิตท่ีจําเปน ดังนั้นการลงทุน 

ดานโครงสรางพ้ืนฐาน เพ่ือสงเสริมความเขมแข็งของเศรษฐกิจฐานราก ซ่ึงครอบคลุมท้ังกระบวนการ

ตั้งแตกิจกรรมดานการผลิต การเพ่ิมมูลคาสินคาและการตลาดจะสงผลใหชุมชนพัฒนาอยางม่ันคง

แข็งแรงตอไป คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ ไดดําเนินการโครงการ 

เพ่ิมความเขมแข็งของเศรษฐกิจฐานรากตามแนวทางประชารัฐ ตามท่ีกระทรวงการคลังเสนอเพ่ือเพ่ิม

งบประมาณการลงทุน ในระดับชุมชนผานกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง โดยรัฐบาลสนับสนุนเงินทุน

ใหกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ผานสํานักงานกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ กองทุนละไมเกิน 

500,000 บาท เพ่ือใชในการลงทุนดานโครงสรางพ้ืนฐานในชุมชน และเพ่ือดําเนินกิจกรรมอ่ืน ๆ  

ท่ีชุมชนเห็นวาเปนประโยชนในการสงเสริมศักยภาพ ในการประกอบอาชีพและความเปนอยูในชุมชนใหดีข้ึน  

เชน ยุงฉางชุมชน โรงตากพืชผลทางการเกษตร โรงสีชุมชน โรงงานผลิตปุยประจําชุมชน การจัดทํา

แหลงเก็บน้ําชุมชน และเครื่องจักรสําหรับแปรรูปผลผลิตทางการเกษตร เปนตนโดยมีวัตถุประสงค ดังนี้ 

1. สงเสริมกระบวนการมีสวนรวมการแกปญหาความตองการของหมูบานและชุมชน 

2. สงเสริมสนับสนุนความเขมแข็งของเศรษฐกิจฐานรากตามแนวทางประชารัฐ 

3. เสริมสรางและสงเสริมการพัฒนาโครงสรางพ้ืนฐาน ในการสนับสนุนการสรางอาชีพ  

สรางงาน สรางรายไดในหมูบาน ท่ีมุงเนนท้ังภาคการผลิต การแปรรูปและการตลาดอยางครบวงจร 

และเพ่ิมศักยภาพในการประกอบอาชีพ และความเปนอยูของคนในหมูบานและชุมชนใหดีข้ึน 

4. เสริมสรางและปลูกจิตสํานึกในการบริหารงบประมาณ โดยดําเนินกิจกรรมรวมกัน ยึดหลัก 

การบริหารแบบโปรงใส ตรวจสอบได 

คุณสมบัติและหลักเกณฑของกองทุนหมูบานหรือกองทุนชุมชนเมืองท่ีรวมโครงการนี้ 

1. เปนกองทุนท่ีจดทะเบียนเปนนิติบุคคล 

2. มีมติท่ีประชุมสมาชิกกองทุนหมูบานเห็นชอบโครงการเพ่ิมความเขมแข็งของเศรษฐกิจ

ฐานรากตามแนวทางประชารัฐ 

3. เปนกองทุนหมูบานท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบาน มีการบริหารจัดการท่ีดีโปรงใส 

ตรวจสอบได มีการจัดทํางบการเงินของปท่ีผานมาและตรวจสอบได มีการหมุนเวียนเงินทุนอยางสมํ่าเสมอ 

มีการแตงตั้งผูตรวจสอบภายในเพ่ือตรวจสอบการบริหารจัดการกองทุนหมูบาน  
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4. เปนกองทุนหมูบานท่ีมีแผนการพัฒนากองทุน คือ มีแผนการใชจายเงินเพ่ือดําเนิน

โครงการท่ีชัดเจน มีแผนการขายการรับสมัครสมาชิกกองทุนหมูบาน มีแผนการออมเงินเพ่ือประกัน

ความเสี่ยงและวินัยทางการเงิน มีแผนการพัฒนาการดําเนินงานตามโครงการใหมีความม่ันคงยั่งยืน  

มีแผนการสรางระบบสวัสดิภาพและสวัสดิการ 

5. เปนกองทุนหมูบานท่ีไดรับการเพ่ิมทุนกองทุนหมูบานระยะท่ี 3 แลว 

เม่ือกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ไดนําเงินงบประมาณโครงการประชารัฐไปลงทุนแลว   

ใหจัดทําบัญชีตามหลักการบัญชีท่ีรับรองท่ัวไป ตามลักษณะของโครงการท่ีลงทุน ซ่ึงอาจลงทุนใน

โครงการใหบริการ โครงการซ้ือขายสินคา หรือ เปนโครงการผลิตเพ่ือจําหนาย 

จากเงินลงทุนท่ีรัฐบาลสนับสนุนใหกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ เพ่ือดําเนิน

โครงการเพ่ิมความเขมแข็งของเศรษฐกิจฐานรากตามแนวทางประชารัฐนั้น เม่ือกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมืองไดรับจัดสรร ใหนําเงินไปลงทุนเพ่ือสรางรายไดตามโครงการท่ีสมาชิกกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมืองเห็นชอบ โดยมีเปาหมายเพ่ือสรางรายไดใหชุมชนอยางยั่งยืน และนํากําไรสุทธิท่ีไดจากการ

ลงทุนมาจัดสรรตามระเบียบ ของโครงการเพ่ิมความเขมแข็งของเศรษฐกิจฐานรากตามแนวทางประชารัฐ 

ตามท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองไดกําหนดไว  

ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง จึงตองตรวจสอบการดําเนินงานตาม

โครงการเพ่ิมความเขมแข็งของเศรษฐกิจฐานรากตามแนวทางประชารัฐของแตละกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมือง ตามประเภทของธุรกิจท่ีไดดําเนินตามโครงการดังกลาว 
 

10.  กฎหมาย ระเบียบขอบังคับท่ีเกี่ยวกับกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ผูตรวจสอบบัญชีควรศึกษาและทําความเขาใจเก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับท่ีเก่ียวกับ

กองทุนหมูบาน ดังนี้ 

1. พระราชบัญญัติกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ พ.ศ. 2547 

2. ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ วาดวยการจัดตั้งและ

บริหารกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ พ.ศ. 2551 

3. ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ วาดวยการจัดตั้งและ

บริหารกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2552 

4. ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ วาดวยการจัดตั้งและ

บริหารกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2555 

5. ระเบียบกองทุนหมูบานของแตละกองทุน 

6. คูมือการดําเนินโครงการเพ่ิมความเขมแข็งของเศรษฐกิจฐานรากตามแนวทางประชารัฐ  

(สําหรับกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง)   
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7. ประกาศคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เรื่อง 

มาตรฐานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง พ.ศ. 2558 

8. ประกาศคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

วาดวยจรรยาบรรณของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน พ.ศ. 2558 

9. ประกาศคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เรื่อง 

การขอข้ึนทะเบียน การออกใบอนุญาตและการเพิกถอนใบอนุญาตผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน 

พ.ศ. 2558 

10. ประกาศคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เรื่อง 

กําหนดคาธรรมเนียมการทดสอบ การขอข้ึนทะเบียน การตออายุใบอนุญาต การแกไขใบอนุญาต  

การออกใบแทนใบอนุญาตเปนผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและคาธรรมเนียมอ่ืน ๆ  

11. ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ วาดวยการบริหาร

โครงการเพ่ิมความเขมแข็งของเศรษฐกิจฐานรากตามแนวทางประชารัฐ พ.ศ. 2560 
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บทที่ 4  

การตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 

เนื้อหาสาระ 

1. บัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

2. กิจกรรมทางการเงินและการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 

1. บัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

บัญชกีองทุนหมูบานและชุมชนเมือง หมายถึง การเก็บรวบรวม บันทึก จําแนกและทําสรุปขอมูล

อันเก่ียวกับกิจกรรมในรูปตัวเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เพ่ือใหไดขอมูลทางการเงินท่ีเปน

ประโยชนแกกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง รวมท้ังผูท่ีเก่ียวของกับกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

การจัดทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง จัดทําบัญชีตามหลักการบัญชีท่ีรับรองท่ัวไป 

ใชเกณฑเงินสดรับรูรายไดและคาใชจาย และทําตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชน

เมืองแหงชาติ วาดวยการจัดตั้งและบริหารกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ พ.ศ. 2551 

การทําบัญชีเปนการทํางานท่ีเก่ียวกับรายการเหตุการณ ขอมูลทางการเงินเก่ียวกับการดําเนินงานของ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ท่ีสามารถจดบันทึกไวในรูปของตัวเงิน มีการปฏิบัติเปนข้ันตอนดังนี้ 

1. ข้ันตอนของการเลือกและการเก็บรวบรวม หมายถึง การเก็บรวบรวมขอมูลเก่ียวกับ

เหตุการณทางเศรษฐกิจซ่ึงอยูในรูปของตัวเงินไวในสมุดบันทึกรายการข้ันตน โดยพิจารณาวารายการ

ท่ีเกิดข้ึนเปนรายการท่ีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองนํามาบันทึกหรือไมและเก็บรวบรวม

เอกสารหลักฐานท่ีใชบันทึกบัญชีเพ่ือใชในการตรวจสอบ 

2. การจดบันทึกและการวัดมูลคา หมายถึง การนําขอมูลเอกสารจากข้ันตอนแรกมาบันทึก

รายการทางบัญชีหรือรายการคาและเหตุการณ ซ่ึงจะตองเปนรายการหรือเหตุการณท่ีเกิดข้ึนแลว 

มาบันทึกลงในสมุดบัญชี เรียกวา “สมุดบันทึกรายการข้ันตน” คือ “สมุดบัญชีรายรับ” และ “สมุดบัญชี

รายจาย” โดยแสดงแสดงมูลคาของรายการท่ีบันทึกตามเอกสารหลักฐานท่ีนํามาบันทึกบัญชี  

3. การจําแนกหมวดหมู หมายถึง การแยกประเภทรายการท่ีไดจดบันทึกไวในสมุดบันทึก

รายการข้ันตนออกเปนหมวดหมู ไวในสมุดบันทึกรายการข้ันปลาย เรียกวา “สมุดแยกประเภทท่ัวไป” 

เพ่ือหายอดคงเหลือของทุกรายการ โดยการจําแนกประเภทบัญชีเปนสินทรัพย หนี้สิน ทุน รายได 

และคาใชจาย แลวผานรายการเก่ียวกับลูกหนี้ไปสมุดแยกประเภทยอย เรียกวา “บัญชีรายตัวลูกหนี้”  

4. การสรุปผลและการรายงานขอมูลทางการเงิน หมายถึง การสรุปรวบรวมผลการดําเนินงาน 

ท่ีเกิดข้ึน จากการบันทึกบัญชีซ่ึงเปนข้ันตอนหนึ่งของการจัดทําบัญชี จะจัดทําในวันสิ้นงวดบัญชี    
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โดยนํารายการท่ีเกิดจากการจําแนกหมวดหมู มาสรุปผลดําเนินงานและแสดงฐานะทางการเงินของ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เรียกวาการจัดทํา “งบการเงิน” ประกอบดวย “งบกําไรขาดทุน” และ 

“งบแสดงฐานะทางการเงิน”  

5.  การวิเคราะหและแปลความหมาย หมายถึง การนําผลการดําเนินงานท่ีไดจากการ

สรุปผล และการจัดทํารายงานขอมูลทางการเงินมาวิเคราะห และแปลความหมาย การวิเคราะหและ

แปลความหมายจะสะทอนใหเห็นภาพรวมขอมูลทางการเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง   

เพ่ือนําไปใชในการวางแผนและตัดสินใจดําเนินกิจกรรมกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองตอไป   
 

2. กิจกรรมทางการเงินและการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

  กิจกรรมทางการเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง แบงตามลักษณะท่ีมาของเงินท่ีไดรับ

จัดสรรจากรัฐบาล ผานสํานักงานกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ หรือเงินท่ีไดมาจากการ

ระดมทุน หรือเงินรับฝากจากสมาชกิหรือเงินอ่ืน ๆ  

การจัดทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองจัดทําตามประเภทของกิจกรรมทางการเงิน

ของเงินทุนแตละประเภท ตามหลักการบัญชีท่ีรับรอง โดยใชเกณฑเงินสดและเปนไปตามขอกําหนด

ของคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ ตามประเภทของกิจกรรมทางการเงิน ดังนี้ 

1. บัญชีชุดท่ี 1 เงินจัดสรรจากรัฐบาล เรียกวา “บัญชี 1”  

2. บัญชีชุดท่ี 2 เงินคาหุน เงินออมทรัพยสัจจะ เรียกวา “บัญชี 2” 

3. บัญชีเงินกูตอยอดจากสถาบันการเงิน เรียกวา “บัญชี 3” 

4. บัญชีสถาบันการเงินชุมชน เรียกวา “บัญชี 4” 

5. บัญชีโครงการเพ่ิมความเขมแข็งของเศรษฐกิจฐานรากตามแนวทางประชารัฐ เรียกวา 

“บัญชีประชารัฐ” 
 

บัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” 

บัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” หมายถึง รายการตาง ๆ ท่ีเกิดจากเงินทุนท่ีไดรับ

จัดสรรจากสํานักงานคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ (หนึ่งลานบาท) และ/หรือ

ไดรับจัดสรรเพ่ิมทุน ระยะท่ี 1 (AAA) จํานวน 100,000 บาท (หนึ่งแสนบาท) เพ่ิมทุนระยะท่ี 2 

จํานวน 200,000-600,000 บาท (สองแสนถึงหกแสนบาท) และเพ่ิมทุนระยะท่ี 3 จํานวน 1,000,000  บาท 

(หนึ่งลานบาท) รวมถึงดอกผลทุกรายการท่ีเกิดจากเงินทุนท่ีไดรับจัดสรรนี้จะประมวลผลไวดวยกัน

ท้ังหมด คณะกรรมการกองทุนหมูบานตองเปดบัญชีเงินฝากธนาคารบัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ 

“บัญชี 1” แยกจากเงินบัญชีอ่ืน ๆ  
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วัตถุประสงคของเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” ท่ีรัฐบาลจัดสรรใหเปนเงินทุน     

แกกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เพ่ือใหกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองนําไปเปนเงินทุนใหสมาชิก

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกูยืม เพ่ือนําไปลงทุนทํากิจกรรมตาง ๆ ท่ีกอใหเกิดรายไดและเปน

ประโยชนแกสมาชิกกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง โดยใหคิดดอกเบี้ยไดตามระเบียบของกองทุน

หมูบานและชุมชนเมือง คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติกําหนดแนวปฏิบัติ

เก่ียวกับเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” ท่ีสําคัญและแตกตางจากแนวปฏิบัติโดยท่ัวไป คือ 

หามนําเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” พรอมดอกผลท่ีเกิดจาก “บัญชี 1” จายเปนคาใชจาย

ในการดําเนินงานระหวางปโดยเด็ดขาด หากมีคาใชจายในการดําเนินงาน คณะกรรมการกองทุน

หมูบานและชุมชนเมือง ตองจัดหาเงินสํารองจากบัญชีอ่ืนหรือทดรองจายคาใชจายไปกอน ภายหลัง

จากการจัดสรรกําไรสุทธิประจําป ใหเบิกเงินกําไรสุทธิสวนท่ีจัดสรรเปนคาใชจายในการดําเนินงาน

ทดแทนเงินท่ีทดรองจายไปกอนได 

เงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” มีจํานวน 1 ลาน หรืออาจมากกวา 1 ลาน (หากกองทุน

หมูบานและชุมชนเมืองไดรับจัดสรรเพ่ิม) กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองบริหารจัดการในรูปแบบ

ของคณะกรรมการ ตามระเบียบกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง โดยใหเกิดดอกผลเพ่ิมพูน และคงเงินตน

ใหอยูกับกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองตลอดไป 

การจัดสรรกําไรสุทธิประจําป  

กําไรสุทธิหรือดอกผลท่ีไดจากการนําเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” ใหสมาชิก

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกูยืม ใหนําไปจัดสรรเพ่ือเปนประโยชนตอกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

โดยคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ มีนโยบายใหจัดสรรกําไรสุทธิ ดังนี้ 

1. เงินประกันความเสี่ยงของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ใหจัดสรรตามระเบียบ

หลักเกณฑและเง่ือนไขกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกําหนด และใหสะสมและคงยอดไวในบัญช ี

2. เงินสมทบกองทุน ใหจัดสรรตามระเบียบหลักเกณฑและเง่ือนไขกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมืองกําหนด และใหสะสมและคงยอดไวในบัญช ี

3. กําไรสุทธิสวนท่ีเหลือจัดสรรและเบิกใชเพ่ือใหเกิดประโยชนตอสมาชิก และกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองได ตามระเบียบของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

รายการท่ีเกิดจากบัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1”  

รายการรบั 

1. รับเงินจัดสรรเงินทุนครั้งแรกจากรัฐบาล/รับจัดสรรเพ่ิม  

2. รับชําระหนี้เงินกูจากลูกหนี้เงินกูกองทุนหมูบาน 
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3. รับดอกเบี้ยเงินกูจากลูกหนี้เงินกูกองทุนหมูบาน 

4. รับชําระคาปรับ/คาธรรมเนยีม 

รายการจาย 

1. จายเงินกูยืมแกสมาชิกกองทุนหมูบาน 

2. นําเงินฝากธนาคาร (แนวทางปฏิบัติไมถือเงินสดไวในมือ) 

แนวปฏิบัติบัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1”   

1. เปดบัญชีเงินฝากธนาคาร บัญชี 1 

2. ไมถือเงินสดในมือ 

3. จายเงินกูผานธนาคารเขาบัญชีผูกู  

4. รับคืนเงินกูพรอมดอกเบี้ยและคาปรับ (หากมี) นําฝากธนาคารทันที 

5. คาใชจายท่ีเกิดจากการดําเนินกิจกรรมของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ใหจายจาก

กําไรสุทธิประจําปท่ีจัดสรรเพ่ือการนี้ หากมีคาใชจายระหวางป ใหจายจากเงินสํารองกอนอ่ืน 

6. จัดทํางบทดลอง เพ่ือตรวจสอบและเพ่ือสะดวกในการจัดทํางบการเงิน 

7. ปดบัญชีตามปปฏิทิน 

8. จัดทํางบกําไรขาดทุนเพ่ือประเมินผลการดําเนินงานของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

อยางนอยปละครั้ง  

9. จัดทํางบแสดงฐานะทางการเงิน เพ่ือใหทราบฐานะทางการเงินของกองทุนและชุมชนเมือง  

ในวันสิ้นงวดบัญชี 

10. จัดสรรกําไรสุทธิประจําปตามระเบียบของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
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เอกสารและสมุดบัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาลหรือบัญชี 1  

มีข้ันตอนและเอกสารท่ีเก่ียวของกับการทําบัญชี ดังนี้ 
   

แผนภาพวงจรบัญชี 

 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สมุดข้ันปลาย 

1. สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 

2. บัญชีรายตัวลูกหน้ี 

 

 

 

 

บันทึกสมุดรายการข้ันตน 

1. สมุดบัญชีรายรับ 

2. สมุดบัญชีรายจาย 

เอกสาร 

 

 

งบทดลอง 

งบกําไรขาดทุน 

1. รายไดดอกเบ้ีย 

2. รายไดคาปรับ 

3. รายไดคาธรรมเนียม 

 

งบแสดงฐานะทางการเงิน 

1. ธนาคาร 

2. ลูกหน้ีเงินกู 

3. เงินทุนจัดสรร 

4. กําไรสะสมจัดสรร 

 

วิเคราะหรายการคา 

ผานรายการ 

เก็บยอดดวยดินสอ 

1. สมุดเงินฝากธนาคาร (บัญชี 1) 

    (ฝาก/ถอน/ดอกเบ้ีย) 

2. สัญญาเงินกู 

3. ทะเบียนคุมการกู 

4. ทะเบียนคุมลูกหน้ี 

5. เอกสารรับชําระหน้ี/ดอกเบ้ีย/

คาปรับ 

 

 1. ธนาคาร 

2. ลูกหน้ีเงินกู 

3. เงินทุนจัดสรร 

4. รายไดดอกเบ้ีย 

5. กําไรสะสมจัดสรร (เงินสมทบกองทุน/   

    เงินประกันความเสีย่ง) 
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การตรวจสอบบัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” 

การปฏิบัติงานการตรวจสอบบัญชีเงินลาน หรือ “บัญชี 1” เริ่มจากการตรวจสอบยอดคงเหลือ

ของแตละบัญชีในงบทดลอง ตรวจสอบความถูกตองของสมุดบันทึกและเอกสารท่ีเก่ียวของท้ังรายการรับ

และรายการจาย ดังนี้ 

1. บัญชีเงินสด ไมถือเงินสดไวในมือจึงไมมียอดคงเหลือ 

2. บัญชีเงินฝากธนาคาร ตรวจยอดคงเหลือ ยอดการเปลี่ยนแปลงตลอดปบัญชี จากสมุด

และเอกสารท่ีเก่ียวของดังนี้ 

 2.1  รายการรับ สมุดบัญชีรับ หลักฐานการรับชําระหนี้เงินกูจากลูกหนี้ รวมถึงหลักฐาน

การรับดอกเบี้ยเงินกู ใบนําเงินฝากธนาคาร ตลอดถึงหลักฐานการรับรายไดอ่ืน (ถามี) 

 2.2  รายการจาย สมุดบัญชีจาย หลักฐานการจายเงินกู เชน ทะเบียนคําขอกู การอนุมัติ

เงินกู ใบถอนเงินฝากธนาคารเพ่ือโอนใหผูกู 

3. บัญชีลูกหนี้เงินกู ตรวจสอบจากการอนุมัติเงินกูจากรายงานการประชุมคณะกรรมการ 

ทะเบียนลูกหนี้เงินกู การจายเงินกูและการรับเงินกู ตรวจสอบใหสอดคลองกับรายการบัญชีเงินฝาก

ธนาคาร ตรวจสอบยอดลูกหนี้เงินกูคงเหลือ ณ วันปดบัญชี 

4. บัญชีเงินทุนท่ีไดรับจากรัฐบาล ใหตรวจจากหลักฐานการรับโอนจากสมุดบัญชีเงินฝาก

ธนาคารบัญชีเงินลานหรือบัญชี 1 ใหตรงกับยอดคงเหลือ 

5. บัญชีกําไรสะสม ตรวจสอบหลักฐานการจัดสรรกําไร ใหสอดคลองกับระเบียบของ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตามระเบียบใหจัดสรรกําไรสุทธิประจําป เพ่ืออะไรบางและจัดสรร

ตามอัตราท่ีกําหนด การจัดสรรเพ่ือสมทบกองทุนและจัดสรร เพ่ือประกันความเสี่ยงตองคงยอดไวใน

บัญชีเงินฝากธนาคารอยางตอเนื่อง ตามระเบียบของสํานักงานกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ 

สวนการจัดสรรยอดอ่ืน ๆ ใหเปนไปตามท่ีกําหนดในระเบียบกองทุนหมูบาน และเม่ือมีการเบิกจาย 

ใหตรวจหลักฐานใบสําคัญการจายเงินใหถูกตอง 

6. บัญชีรายไดดอกเบี้ย หรือรายไดอ่ืน ตรวจสอบเอกสารการรับรายไดและการนําเงินรายได

ฝากธนาคาร 

บัญชีเงินคาหุน เงินออมทรัพยสัจจะ เรียกวา “บัญชี 2” 

 บัญชเีงินคาหุน เงินออมทรัพยสัจจะ เรียกวา “บัญชี 2” หมายถึง บัญชีอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวกับกิจกรรม

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ท่ีไมใชเงินจัดสรรจากรัฐบาล หรือ “บัญชี 1” รวมถึงดอกผลทุกรายการ 

ท่ีเกิดจากเงินคาหุน เงินออมทรัพยสัจจะ คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองเปดบัญชี

เงินฝากธนาคารเฉพาะเงินคาหุน เงินออมทรัพยสัจจะ หรือ “บัญชี 2” แยกจากบัญชีเงินจัดสรรจากรัฐบาล 

หรือ “บัญชี 1” 
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บัญชีเงินกูตอยอดจากสถาบันการเงิน เรียกวา “บัญชี 3” 

บัญชีเงินกูตอยอดจากสถาบันการเงิน เรียกวา “บัญชี 3” หมายถึง บัญชีเงินกูท่ีคณะกรรมการ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง รวมกันกูจากสถาบันการเงิน เพ่ือนํามาใหสมาชิกกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมืองกู รวมถึงดอกผลทุกรายการท่ีเกิดจากบัญชีเงินกูตอยอดจากสถาบันการเงิน หรือ “บัญชี 3” 

คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองเปดบัญชีเงินฝากธนาคารเฉพาะเงินกูตอยอดจาก

สถาบันการเงิน หรือ “บัญชี 3” แยกจากบัญชีเงินฝากประเภทอ่ืน ๆ 

การบันทึกบัญชีและการจัดทํารายงานเก่ียวกับ บัญชีเงินคาหุน เงินออมทรัพยสัจจะ เรียกวา 

“บัญชี 2” และ บัญชีเงินกูตอยอดจากสถาบันการเงิน เรียกวา “บัญชี 3” ใหจัดทําไวในสมุดบัญช ี

ชุดเดียวกัน และจัดทํารายงานชุดเดียวกัน เรียกวา “บัญชี 2 และบัญชีอ่ืน” 

 รายการท่ีเกิดจากบัญชีเงิน “บัญชี 2 และบัญชีอ่ืน”  

 รายการรับ 

1. รับเงินคาหุนจากสมาชิก 

2. รับเงินฝากสัจจะจากสมาชิก  

3. รับชําระหนี้เงินกูจากลูกหนี้เงินกู บัญชี 2 

4. รับดอกเบี้ยเงินกูยืมจากลูกหนี้เงินกู บัญชี 2 

5. รับชําระคาปรับ/คาธรรมเนียมเงินกู บัญชี 2 

6. รับเงินบริจาคอ่ืน 

7. รับเงินกูยืมจากสถาบันการเงิน 

8. รับชําระหนี้เงินกูจากลูกหนี้เงินกู บัญชี 3 

9. รับดอกเบี้ยเงินกูยืมจากลูกหนี้เงินกู บัญชี 3 

10. รับชําระคาปรับ/คาธรรมเนียมเงินกู บัญชี 3 

 รายการจาย 

1. สมาชิกถอนหุน 

2. สมาชิกถอนเงินฝากสัจจะ 

3. จายเงินกูยืมแกลูกหนี้เงินกู บัญชี 2 

4. จายเงินกูยืมแกลูกหนี้เงินกู บัญชี 3 

5. นําเงินฝากธนาคาร 

6. จายคาใชจายในการดําเนินงาน  

7. ชําระหนี้เงินกูยืมจากสถาบันการเงินอ่ืน บัญชี 3 

8. จายดอกเบี้ยเงินกูยืมจากสถาบันการเงิน บัญชี 3 
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แนวปฏิบัติบัญชี เกี่ยวกับ “บัญชี 2 และบัญชีอ่ืน” 

1. เปดบัญชีเงินฝากธนาคาร “บัญชี 2” และ “บัญชี 3” แยกจากกัน  

2. รายการเก่ียวกับรายไดและคาใชจายจากเงิน “บัญชี 2” และ “บัญชี 3” ปฏิบัติตามหลักการ

บัญช ีท่ีรับรองท่ัวไปโดยใชเกณฑเงินสด 

3. จัดทํางบกําไรขาดทุนเพ่ือประเมินผลการดําเนินงานของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

อยางนอยปละครั้ง 

4. จัดทํางบแสดงฐานะทางการเงิน เพ่ือดูฐานะทางการเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

5. จัดสรรกําไรสุทธิประจําปตามระเบียบของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
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เอกสารและสมุดบัญชี “บัญชี 2 และบัญชีอ่ืน” 
 

 มีข้ันตอนและเอกสารท่ีเก่ียวของกับการทําบัญชี ดังนี้ 
  

แผนภาพวงจรบัญชี 

 

  

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สมุดข้ันปลาย 

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 

 

 

 

 

บันทึกสมุดรายการข้ันตน 

1. สมุดบัญชีรายรับ 

2. สมุดบัญชีรายจาย 

เอกสาร 

 

 

งบทดลอง 

งบกําไรขาดทุน 

คาใชจาย 

รายไดดอกเบี้ย 

รายไดคาปรับ 

รายไดอ่ืน 

ฯลฯ 

 

งบแสดงฐานะทางการเงิน 

เงินสด 

ธนาคาร 

ลูกหนี้เงินกู (ตามประเภท) 

เงินฝากสัจจะ 

เงินกูยืมจากสถาบันการเงินอ่ืน 

กําไรสะสมจัดสรร 

ฯลฯ 

 

วิเคราะหรายการคา 

ผานรายการ 

เก็บยอดดวยดินสอ 

1. สมุดเงินฝากธนาคาร (บัญชี 2 บัญชี 3) 

    (ฝาก/ถอน/ดอกเบ้ีย) 

2. ทะเบียนคาหุนสมาชิก 

3. ทะเบียนเงินฝากสัจจะ 

4. หลักฐานการกูยมืเงินจากแหลงเงินทุน 

5. หลักฐานการชําระคืนเงินกู/ดอกเบ้ีย 

6. สัญญาเงินกู 

7. ทะเบียนคุมการกู 

8. ทะเบียนคุมลูกหน้ี 

9. เอกสารรับชําระหน้ี/ดอกเบ้ีย/คาปรับ 

10. หลักฐานการจายคาใชจาย 

ฯลฯ 

 
เงินสด 

เงินฝากธนาคาร 

ลูกหน้ีเงินกู (ตามประเภทของเงินใหกู) 

เงินฝากสัจจะ 

เงินกูยืมจากสถาบันการเงินอ่ืน 

ทุนเรือนหุน 

กําไรสะสมจัดสรร  
รายไดดอกเบ้ีย/รายไดคาปรับ/รายไดอ่ืน 

คาใชจายในการดําเนินงาน 

ฯลฯ 
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การตรวจสอบบัญชี “บัญชี 2 และบัญชีอ่ืน” 

 การปฏิบัติงานการตรวจสอบบัญชี “บัญชี 2 และบัญชีอ่ืน” เริ่มจากการตรวจสอบยอดคงเหลือ

ของแตละบัญชีในงบทดลอง ตรวจสอบความถูกตองของสมุดบันทึกและเอกสารท่ีเก่ียวของท้ังรายการรับ

และรายการจาย ดังนี้ 

1. บัญชีเงินสด ตรวจสอบการเคลื่อนไหวของยอดเงินสดจากสมุดบัญชีรายรับ และสมุดบัญชี

รายจาย ควบคูกับเอกสารท่ีเก่ียวกับรายการรับและรายการจายเงินสดทุกรายการ 

2. บัญชีเงินฝากธนาคาร ตรวจยอดคงเหลือ ยอดการเปลี่ยนแปลงตลอดปบัญชี จากสมุด

และเอกสารท่ีเก่ียวของดังนี้ 

  2.1  รายการรับ สมุดบัญชีรับ หลักฐานการรับชําระหนี้เงินกูจากลูกหนี้ รวมถึงหลักฐาน

การรับดอกเบี้ยเงินกู ใบนําเงินฝากธนาคาร ตลอดถึงหลักฐานการรับรายไดอ่ืน (ถามี) 

  2.2  รายการจาย สมุดบัญชีจาย หลักฐานการจายเงินกู เชน ทะเบียนคําขอกู การอนุมัติ

เงินกู ใบถอนเงินฝากธนาคารเพ่ือโอนใหผูกู เอกสารเก่ียวกับการจายคาใชจายจากเงินฝากธนาคาร 

3. บัญชีลูกหนี้เงินกูตามประเภทของเงินใหกู ตรวจสอบจากการอนุมัติเงินกูจากรายงาน 

การประชุมคณะกรรมการ ทะเบียนลูกหนี้เงินกู การจายเงินกูและการรับเงินกู ตรวจสอบใหสอดคลอง

กับรายการบัญชีเงินฝากธนาคาร ตรวจสอบยอดลูกหนี้เงินกูคงเหลือ ณ วันปดบัญชี 

4. บัญชีเงินฝากสัจจะ ตรวจจากหลักฐานการรับฝากเงินสัจจะ การถอนเงินฝากสัจจะใหตรงกับ

ยอดคงเหลือของสมาชิกผูฝากเงินทุกรายการ 

5. บัญชีเงินกูยืมจากสถาบันการเงินอ่ืน ๆ ตรวจหลักฐานเอกสารท่ีเก่ียวกับการกูยืมเงินตามมติ

ของท่ีประชุมสมาชิก ตามรายงานการประชุมท่ีเก่ียวของ การชําระหนี้เงินกู  

6. บัญชีเงินคาหุน ตรวจจากหลักฐานการรับเงินคาหุนของสมาชิก การถอนหุนใหตรงกับ

ยอดคงเหลือของสมาชิกผูฝากเงินทุกรายการ 

7. บัญชีกําไรสะสม ตรวจสอบหลักฐานการจัดสรรกําไรใหสอดคลองกับระเบียบของกองทุน

หมูบานและชุมชนเมือง ตามระเบียบใหจัดสรรกําไรสุทธิประจําปเพ่ืออะไรบางและจัดสรรตามอัตรา 

ท่ีกําหนดและเม่ือมีการเบิกจายใหตรวจหลักฐานใบสําคัญการจายเงินใหถูกตอง 

8. บัญชีรายไดดอกเบี้ย/คาปรับ และรายไดอ่ืน ตรวจสอบหลักฐานเอกสารการรับรายได 

9. บัญชีคาใชจาย ตรวจสอบหลักฐานเอกสารท่ีเก่ียวกับการจายคาใชจาย  
 

บัญชีเงินโครงการเพ่ิมความเขมแข็งของเศรษฐกิจฐานรากตามแนวทางประชารัฐ 

บัญชีเงินโครงการเพ่ิมความเข็มแข็งของเศรษฐกิจฐานรากตามแนวทางประชารัฐ หมายถึง 

บัญชีท่ีสํานกังานคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ จัดสรรเงินงบประมาณใหหมูบาน 

และชุมชนเมืองเพ่ือใหนําไปลงทุนสรางงาน สรางรายได อยางยั่งยืนใหกับชุมชน หรือเรียกวา “บัญชีประชารัฐ” 



37 

 คูมือการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

เงินทุนท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ สนับสนุนเงินทุนใหกองทุน

หมูบานและชุมชนเมือง ลงทุนดานโครงสรางพ้ืนฐานในชุมชน และเพ่ือดําเนินกิจกรรมอ่ืน ๆ ท่ีชุมชน

เห็นวาเปนประโยชนในการสงเสริมศักยภาพในการประกอบอาชีพ และความเปนอยูในชุมชนท่ีดีข้ึน 

สรางรายไดใหกับชุมชนอยางยั่งยืน สรางโอกาสในการแกไขปญหาความตองการของหมูบานและชุมชน 

ตลอดจนการพัฒนาโครงสรางพ้ืนฐานในการสงเสริมและสนับสนุนการสรางอาชีพ สรางงาน สรางรายได 

ในหมูบานและชุมชน ท่ีมุงเนนท้ังภาคการผลิต การแปรรูป การตลาดอยางครบวงจร  การเพ่ิมศักยภาพ 

ในการประกอบอาชีพ ความเปนอยูของประชาชนในหมูบานและชุมชนใหดีข้ึน ตามความตองการ

อยางแทจริง หลักการพ้ืนฐานงาย ๆ คือ ใหชุมชนนําไปลงทุนทําธุรกิจท่ีไมซํ้ากับธุรกิจ  ท่ีมีอยูแลวในชุมชน 

เปนธุรกิจท่ีคาดวาจะมีความยั่งยืนและตอเนื่อง เปนธุรกิจท่ีไมเกินความสามารถของสมาชิกในชุมชน

และนําดอกผลท่ีไดจาก “โครงการประชารัฐ” จัดสรรตามระเบียบกองทุนหมูบาน ไมมีวัตถุประสงค 

ใหสมาชิกกูยืม โดยคณะรัฐมนตรีมีมติเห็นชอบสนับสนุนการดําเนินงาน ในการประชุมเมื่อวันท่ี 

26 มกราคม พ.ศ. 2559 ภายใต “โครงการเพ่ิมความเขมแข็งของเศรษฐกิจฐานรากตามแนวทางประชารัฐ” 

และอนุมัติงบประมาณในการดําเนินโครงการวงเงิน 35,000 ลานบาท โดยมอบใหสํานักงานกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองแหงชาติ ขับเคลื่อนการดําเนินงานใหเปนไปตามวัตถุประสงคและเปาหมาย  

ดังนั้นคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตองจัดทําประชาคมสมาชิกในหมูบาน 

เพ่ือจัดทําระเบียบกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง วาดวยการบริหารโครงการเพ่ิมความเขมแข็ง 

ของเศรษฐกิจฐานรากตามแนวทางประชารัฐ และเลือก “โครงการประชารัฐ” เพ่ือนําเงินท่ีไดรับ

จัดสรรจากรัฐบาล ไปดําเนินธุรกิจใหเปนไปตามวัตถุประสงคและเปาหมายท่ีกําหนดไวตามระเบียบ 

การเลือกโครงการควรวิเคราะหจุดแข็ง จุดออน โอกาสและขอไดเปรียบ ตามศักยภาพของชุมชนกอน 

เม่ือมีมติสรุปวาจะนาํเงินไปลงทุนในโครงการใด ก็ตั้งคณะกรรมการดําเนินงานตามโครงการนั้น ๆ  

 เม่ือนําเงินทุนไปดําเนินธุรกิจตามโครงการท่ีสมาชิกชุมชนมีมติเห็นชอบ ก็ใหเลือกบันทึกบัญช ี         

ตามหลักการบัญชีตามประเภทของธุรกิจท่ีดําเนินการ โดยใหเปนไปตามระเบียบของสํานักงาน

คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ และระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมือง วาดวยการบริหารโครงการเพ่ิมความเขมแข็งของเศรษฐกิจฐานรากตามแนวทาง

ประชารัฐ “โครงการประชารัฐ” การนําเงินไปลงทุนนั้นเปนลักษณะการสรางธุรกิจใหม ตามรูปแบบ

การประกอบธุรกิจ ดังนี้ 

1. ธุรกิจประเภทใหบริการ เชน ซ้ือรถไถเพ่ือรับจาง สรางโรงสีขาวชุมชน เปนตน 

2. ธุรกิจประเภทซ้ือขายสินคา เชน รานคาประชารัฐ จําหนายสินคาประเภทตาง ๆ เชนปุย 

เครื่องอุปโภค บริโภค วัสดุอุตสาหกรรม เปนตน 

3. ธุรกิจประเภทอุตสาหกรรมการผลิต เชน การเพาะเห็ด การสรางผลิตภัณฑชุมชน เปนตน  
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แนวปฏิบัตเิกี่ยวกับบัญชีประชารัฐ 

 เม่ือคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เลือกดําเนินธุรกิจตามประเภทของธุรกิจ

ดังกลาวขางตน และเกิดรายการคาเก่ียวกับ “โครงการประชารัฐ” ใหปฏิบัติตามหลักการบัญช ี

ท่ีรับรองท่ัวไปตามประเภทของธุรกิจนั้น ๆ  

1. เปดบัญชีเงินฝากธนาคารสําหรับ “บัญชีประชารัฐ” 

2. ใชหลักการบัญชีท่ีรับรองท่ัวไปเพ่ือบันทึกรายการคาตาง ๆ ท่ีเกิดข้ึน 

3. จัดทํางบทดลองเพ่ือตรวจสอบและเพ่ือสะดวกในการจัดทํางบการเงิน 

4. จัดทํางบกําไรขาดทุนเพ่ือประเมินผลการดําเนินงานของ “โครงการประชารัฐ” 

5. จัดทํางบแสดงฐานะทางการเงิน เพ่ือใหทราบฐานะทางการเงินของ “โครงการประชารัฐ” 

6. จัดสรรกําไรสุทธิประจําปตามระเบียบของ “โครงการประชารัฐ” 
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เอกสารและสมุดบัญชี 

 การจัดทําบัญชี “โครงการประชารฐั” ดังนี้ 
 

แผนภาพวงจรบัญชี 

 

 

  

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สมุดขัน้ปลาย 

สมุดบัญชีแยกประเภท

 

 

 

 

 

บันทึกสมุดรายการขั้นตน 

 

เอกสาร 

 

 

งบทดลอง 

งบกําไรขาดทุน 

ขายสินคา 

รายไดอ่ืน ๆ 

ซื้อสินคา 

คาใชจายในการขาย 

คาใชจายในการดําเนินงาน 

ฯลฯ 

 

งบแสดงฐานะทางการเงิน 

เงินสด 

ธนาคาร 

ลูกหน้ีการคา 

สินคาคงเหลือ 

วัสดุสิ้นเปลือง 

อาคาร  

เครื่องมืออุปกรณ 

เจาหน้ีการคา 

เงินทุนจัดสรร 

กําไรสะสม 

ฯลฯ 

 

วิเคราะหรายการคา 

ผานรายการ 

เก็บยอดดวยดินสอ 

1.  สมุดเงินฝากธนาคาร  

2.  เอกสารทางการคา

 เก่ียวกับการดาํเนินธุรกิจ  

ฯลฯ 

 
เงินสด 

ธนาคาร 

ลูกหน้ีการคา 

สินคาคงเหลือ 

วัสดุสิ้นเปลือง 

เครื่องมืออุปกรณ 

เจาหน้ีการคา 

เงินทุนจัดสรร 

กําไรสะสม 

ขายสินคา 

รายไดอ่ืน   

ซื้อสินคา 

คาใชจายในการขาย 

คาใชจายในการบริหาร 

ฯลฯ 
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การตรวจสอบบัญชี “โครงการประชารัฐ” 

 การปฏิบัติงานการตรวจสอบบัญชี “โครงการประชารัฐ” เริ่มจากการตรวจสอบยอดคงเหลือ  

ของแตละบัญชีในงบทดลอง ตรวจสอบความถูกตองของสมุดบันทึก และเอกสารท่ีเก่ียวของท้ังรายการรับ

และรายการจาย ใหตรงตามหลักการบันทึกบัญชีของประเภทของธุรกิจท่ีดําเนินการ ปฏิบัติงาน 

การตรวจสอบตามวงจรบัญช ีดังนี้ 

1. ลักษณะของธุรกิจท่ี “โครงการประชารัฐ” ดําเนินการ 

2. ความเหมาะสมของสมุดบัญชีท่ีเลือกใชในการบันทึกบัญชี 

3. ความถูกตองและเชื่อถือไดของเอกสารท่ีเกิดข้ึน 

4. รายการคาท่ีเกิดข้ึนเก่ียวของกับการดําเนินธุรกิจตาม “โครงการประชารัฐ” 

5. ตรวจความถูกตองของการบันทึกบัญชีตามวงจรบัญชี 

6. ตรวจยอดคงเหลือจากงบทดลอง 

7. ตรวจความถูกตองของงบกําไรขาดทุนและงบแสดงฐานะทางการเงิน 

8. การจัดสรรกําไรสุทธิเปนไปตามระเบียบการบริหาร “โครงการประชารัฐ” 
 

วงจรบัญชี (Accounting Cycle) 

วงจรบัญชี  หมายถึง  ลําดับข้ันในการปฏิบัติงานบัญชี  ตั้งแตเริ่มตนจนถึงสิ้นสุดกระบวนการ

จัดทําบัญชี 

การปฏิบัติงานบัญชีเริ่มตั้งแตการตรวจเอกสารท่ีเก่ียวของกับรายการคา วิเคราะหรายการคา  

นําผลการวิเคราะหไปบันทึกรายการในสมุดบันทึกรายการ  จนถึงการรายงานผลทางการเงิน สรุปเปน

ข้ันตอนไดดังนี้ 

1. ตรวจเอกสารท่ีเก่ียวกับรายการคา (Document) 

2. วิเคราะหรายการคา (Analysis) 

3. บันทึกรายการคาในสมุดบันทึกรายการข้ันตน (Record) 

4. ผานรายการไปสมุดบันทึกรายการข้ันปลาย (Posting) 

5. เก็บยอดคงเหลือดวยดินสอ (Pencil Footing) 

6. ทํางบทดลอง (Trial Balance) 

7. ปรับปรุงรายการท่ีจําเปน (Adjustment) 

8. ทํากระดาษทําการ (Worksheet) 

9. ทํางบการเงิน (Financial Statement) 

10. ปดบัญชี (Closing Entries) 

11. งบทดลองหลังปดบัญชี (Closing Trial Balance) 
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แผนภาพวงจรบัญชี 

  

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งบทดลองหลังปดบัญชี 

สมุดข้ันปลาย 

บันทึกสมุดรายการข้ันตน 

เอกสารรายการคา 

งบทดลอง 

ปรับปรุงรายการ 

กระดาษทําการ 

งบการเงิน 

 

ปดบัญชี 

วิเคราะหรายการคา 

ผานรายการ 

เก็บยอดดวยดินสอ 

งบกําไรขาดทุน งบแสดงฐานะทางการเงิน 
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บทที่ 5  

การเขียนรายงานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
 

เนื้อหาสาระ 

1. การเขียนรายงานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

2. เอกสารและรายงานท่ีเก่ียวของกับการตรวจสอบ 

3. ตัวอยางเอกสารและรายงาน 
 

1. การเขียนรายงานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

รายงานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เปนหนาท่ีของผูตรวจสอบบัญชี

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองจัดทําข้ึน เพ่ือรายงานผลการตรวจสอบบัญชีใหคณะกรรมการกองทุน

หมูบานและชุมชนเมือง เพ่ือคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง จะนําไปรายงานใหสมาชิก

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองทราบถึงผลการตรวจสอบ การรับรองงบการเงินของกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมือง วาจัดทําตามพระราชบัญญัติกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ พ.ศ.2547 และ

เปนไปตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติวาดวยการจัดตั้งและบริหาร

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ พ.ศ. 2551 รวมถึงขอสังเกต ท่ีผูตรวจสอบตรวจพบ และขอแนะนํา

ท่ีเปนประโยชนตอกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

ภายหลังท่ีผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ไดตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมือง และรับรองงบการเงินท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานไดจัดทําข้ึนตามหลักเกณฑ 

วิธีการ และเง่ือนไขท่ีคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองกําหนดแลว 

ใหจัดทํารายงานการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ดังนี้ 

1.  คุณภาพของรายงานผลการปฏิบัติงาน ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ตองรายงานผลการตรวจสอบดวยความถูกตอง คือ โดยปราศจากขอผิดพลาดและการบิดเบือน 

ใหมีลักษณะตรงไปตรงมาตามขอเท็จจริง 

2.  การรายงานผลการตรวจสอบบัญชี ดวยความเท่ียงธรรม มีความยุติธรรม ไมอคติ ไมลําเอียง 

และเปนขอมูลท่ีไดมาจากการประเมินขอเท็จจริงและสถานการณท้ังหมดอยางยุติธรรม 

3.  การรายงานผลการตรวจสอบบญัชี ดวยความชัดเจน ใชภาษาท่ีเขาใจงายและเปนเหตุเปนผล 

หลีกเลี่ยงการใชคําศัพทเทคนิคท่ีไมจําเปนและกลาวถึงขอมูลท่ีสําคัญและเก่ียวของไวอยางครบถวน 

4.  การรายงานผลการตรวจสอบบัญชี ท่ีรัดกุม ตรงประเด็น ไมเยิ่นเยอ ไมซํ้าซอนและ 

ไมนําเสนอรายละเอียดปลีกยอยท่ีไมจําเปน 
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5.  การรายงานผลการตรวจสอบบัญชี ท่ีสรางสรรค เปนการสรางประโยชนใหกับผูรับบริการ

และหนวยงาน เพ่ือนําไปสูการปรับปรุงในสวนท่ีจําเปน 

6.  การรายงานผลการตรวจสอบบัญชี ท่ีครบถวน เปนการนําเสนอขอมูลท่ีมีใจความสําคัญ

ตอผูอานรายงานอยางครบถวน รวมถึงการใหขอสังเกตตาง ๆ ท่ีเปนการสนับสนุนขอเสนอแนะ 

และสรุปผล 

7.  การตรวจสอบ การรายงานผลการตรวจสอบบัญชี ท่ีทันเวลา โดยเปดโอกาสใหฝายบริหาร 

ไดดําเนินการแกไขไดอยางเหมาะสม 
 

2.  เอกสารและรายงานท่ีเกี่ยวของกับการตรวจสอบ 

เอกสารและรายงาน ท่ีผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานตองจัดทํา มีดังนี้   

1. หนังสือนํารายงานการตรวจสอบบัญชี 

 หนังสือนํารายงานการตรวจสอบบัญชี หมายถึง หนังสือนําท่ีผูตรวจสอบบัญชีจัดทําข้ึน

เพ่ือรายงานผลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ให “นายทะเบียนผูตรวจสอบบัญชี

กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง” 

2. แบบรายงานผลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 แบบรายงานผลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง หมายถึง เอกสาร 

ท่ีผูตรวจสอบบัญชี ตองจัดทําตามแบบท่ีคณะทํางานกํากับดูแลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองกําหนด เพ่ือรายงานผลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เสนอ

คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง เพ่ือรับรองผลการตรวจสอบบัญชีและเพ่ือคณะกรรมการ

กองทุนหมูบานและชุมชนเมืองไดจัดพิมพเผยแพรใหสมาชิกและสาธารณชนทราบ 

3. หนังสือรับรองการตรวจสอบงบการเงินกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 หนังสือรับรองการตรวจสอบงบการเงินกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง หมายถึง หนังสือรับรอง

ท่ีประธานคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง จัดทําข้ึน เพ่ือยืนยันวางบการเงินของกองทุน

หมูบานและชุมชนเมืองท่ีผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ทําการตรวจสอบ 

เปนงบการเงินท่ีไดจัดทําข้ึนตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ 

และรับรองรายละเอียด เอกสาร ท่ีเก่ียวกับการจัดทํางบการเงินดังกลาว 

4. แบบรายงานการตรวจสอบเอกสารประกอบการดําเนินงานกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 แบบรายงานการตรวจสอบเอกสารประกอบการดําเนินงานกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

หมายถึง เอกสารท่ีผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองจัดทําข้ึน เพ่ือรายงานผล 

การตรวจสอบเอกสารประกอบการดําเนินงานของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตลอดจนผลการบริหาร
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จัดการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง รายงานการตรวจสอบระบบการควบคุมภายในและบริหารความเสี่ยง

ของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

5. กระดาษทําการ  

 กระดาษทําการ หมายถึง เอกสารหรือบันทึกท่ีชวยผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมืองวางแผนและปฏิบัติงานตรวจสอบ เปนหลักฐานท่ีแสดงถึงการปฏิบัติงานการตรวจสอบบัญชี

และรับรองบญัชขีองกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง รวมถึงชวยควบคุม ดูแล สอบทานงานตรวจสอบ

ไดอยางเหมาะสม ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองใชขอมูลจากกระดาษทําการ 

ประกอบการจัดทํารายงานการตรวจสอบและรับรองบัญชี เปนเอกสารท่ีเชื่อมโยงระหวางสมุดบัญชี

และหลักฐานตาง ๆ 

 ดังไดกลาวในบทท่ี 4 ไววาการจัดทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง แบงกิจกรรม

ทางการเงินออกเปน “บัญชี 1” และ “บัญชี 2” การตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

จึงตองจัดทํากระดาษทําการแยกตามกิจกรรมทางการเงิน “บัญชี 1” และ “บัญชี 2” โดยจัดทํา

กระดาษทําการ ดังตอไปนี้ 

 5.1  กระดาษทําการเปรียบเทียบ 

 5.2  กระดาษทําการสินทรัพย 

 5.3  กระดาษทําการหนี้สินและทุน 

 5.4  กระดาษทําการรายไดและคาใชจาย 

 5.5  กระดาษทําการขอสังเกตการจัดทํางบการเงิน 

6. งบแสดงฐานะทางการเงิน “บัญชี 1” และ “บัญชี 2” 

 งบแสดงฐานะทางการเงิน หมายถึง รายงานทางการเงินท่ีแสดงใหเห็นถึงฐานะทางการเงิน 

ของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ณ วันใดวันหนึ่ง 

 ดวยการจัดทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง แบงเปน “บัญชี 1” และ “บัญชี 2” 

ดังนั้น การจัดทํางบแสดงฐานะทางการเงิน จําเปนตองแยกรายงานฐานะทางการเงินตามกิจกรรม

ทางการเงินของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง หากตองการทราบผลการดําเนินงานรวมทุกกิจกรรม 

ใหจัดทํา “งบแสดงฐานะทางการเงินรวม” 
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3. ตัวอยางเอกสารและรายงาน  

3.1. หนังสือนํารายงานการตรวจสอบบัญชี 

วันท่ี........เดือน............... พ.ศ.......... 

เรื่อง   รายงานผลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

เรียน  นายทะเบียน 

ตามท่ี  ขาพเจาไดดําเนินการตรวจสอบงบแสดงฐานะทางการเงิน ณ วันท่ี..................... 

และงบกําไรขาดทุน  บัญชีชุดท่ี 1 และบัญชีชุดท่ี 2  สําหรับปสิ้นสุดวันเดียวกันของกองทุนหมูบาน

..........หมูท่ี.....ตําบล................  อําเภอ...................จังหวัด................ซ่ึงคณะกรรมการกองทุนหมูบาน

เปนผูรับผิดชอบตอความถูกตองครบถวนของขอมูลในงบการเงินเหลานี้ สวนขาพเจาเปนผูรับผิดชอบ

ในการรายงานตองบการเงินดังกลาวจากผลการตรวจสอบของขาพเจา 

ในการนี้ ขาพเจาไดปฏิบัติงานตรวจสอบตามแนวทางและวิธีการท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองแหงชาติกําหนด  โดยไดใชวิธีทดสอบและวิธีการตรวจสอบอ่ืนท่ีเหมาะสม รายละเอียด

ตามเอกสารแนบ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

ลงชื่อ.............................................................. 

                                                         (................................................) 

                                                 เลขทะเบียน................................ 
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 คูมือการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

3.2 แบบรายงานผลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 

รายงานผลการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

เสนอ   คณะกรรมการกองทุนหมูบาน................หมูท่ี.......... 

ขาพเจาไดตรวจสอบงบแสดงฐานะทางการเงิน ณ วันท่ี.........เดือน ............. พ.ศ. ........... 

และงบกําไรขาดทุน บัญชีชุดท่ี 1 และ บัญชีชุดท่ี 2 สําหรับปสิ้นสุดวันเดียวกันของกองทุนหมูบาน/

ชุมชนเมือง...............หมูท่ี....... ตําบล .............  อําเภอ ............ จังหวัด ...............  ซ่ึงคณะกรรมการ

กองทุนหมูบานเปนผูรับผิดชอบตอความถูกตองครบถวนของขอมูลในงบการเงินเหลานี้ สวนขาพเจา

เปนผูรับผิดชอบในการรายงานตองบการเงินดังกลาวจากผลการตรวจสอบของขาพเจา 

ขาพเจาไดปฏิบัติงานตรวจสอบตามแนวทางและวิธีการท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมืองแหงชาติกําหนด โดยไดใชวิธีทดสอบและวิธีการตรวจสอบอ่ืนท่ีเหมาะสม 

จากการตรวจสอบดังกลาว ขาพเจา พบวา 

 บัญชีชุดท่ี 1  

1. งบการเงินขางตนแสดงฐานะการเงิน ณ วันท่ี ........................... และผลการดําเนินงาน

สําหรับปสิ้นสุดวันเดียวกันของกองทุนหมูบานหมูบาน................... หมูท่ี ........... ตําบล ............. 

อําเภอ ............ จังหวัด ....................ตรงตามสมุดบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี (อธิบาย

ขอยกเวนท่ีสําคัญ ถามี)........................................................................................................................... 

2. งบการเงินไดจัดทําข้ึนตามคูมือบัญชีและวิธีการปฏิบัติตามท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองแหงชาติกําหนด (อธิบายขอยกเวนท่ีสําคัญ ถามี).......................................................... 

3. เอกสารประกอบการลงบัญชี เปนเอกสารท่ีเก่ียวของกับรายการท่ีเกิดข้ึนจริง ถูกตอง 

เชื่อถือไดและเก่ียวของกับกองทุนหมูบาน (อธิบายขอยกเวนท่ีสําคัญ ถามี).......................................... 

4. อ่ืน ๆ  (ระบุ)...................................................................................................................... 
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 คูมือการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

บัญชีชุดท่ี 2 

1. งบการเงินขางตนแสดงฐานะการเงิน ณ วันท่ี ........................... และผลการดําเนินงาน

สําหรับปสิ้นสุดวันเดียวกันของกองทุนหมูบานหมูบาน................... หมูท่ี .............. ตําบล ......... 

อําเภอ ........... จังหวัด ............ตรงตามสมุดบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชี (อธิบายขอยกเวน

ท่ีสําคัญ ถามี).......................................................................................................................................... 

2. งบการเงินไดจัดทําข้ึนตามคูมือบัญชีและวิธีการปฏิบัติตามท่ีคณะกรรมการกองทุนหมูบาน

และชุมชนเมืองแหงชาติกําหนด (อธิบายขอยกเวนท่ีสําคัญ ถามี).......................................................... 

3. เอกสารประกอบการลงบัญชี เปนเอกสารท่ีเก่ียวของกับรายการท่ีเกิดข้ึนจริง ถูกตอง 

เชื่อถือไดและเก่ียวของกับกองทุนหมูบาน (อธิบายขอยกเวนท่ีสําคัญ ถามี).......................................... 

4. อ่ืน ๆ  (ระบุ)........................................................................................................................ 

  ลงชื่อ......................................................... 

                                                             (.....................................................) 

                                                  เลขทะเบียน............................................... 

 เลขประจําตัวประชาชน ............................ 

 

ท่ีอยู ............................................. 

วันท่ี  ............................................ 
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 คูมือการตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

 

3.3  หนังสือรับรองการตรวจสอบงบการเงินกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 

หนังสือรับรองการตรวจสอบงบการเงินกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

กองทุนหมูบาน/ชุมชนเมือง .............. 

หมูท่ี ........ ตําบล ............................. 

อําเภอ/เขต.........จังหวัด ................ 

 วันท่ี............เดือน ....................พ.ศ. ................. 

เรียน    ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ (นาย/นาง/นางสาว................) 

หนังสือรับรองฉบับนี้ใหไวเพ่ือเปนประโยชนของทานในการตรวจสอบงบการเงินของกองทุน

หมูบาน  หมูบาน/ชุมชนเมือง ..............  หมูท่ี ...........ตําบล .......  อําเภอ ........... จังหวัด ........  

สําหรับงวดตั้งแตวันท่ี .................. ถึงวันท่ี .......................  เพ่ือรายงานวางบการเงินดังกลาวแสดงฐานะ

การเงิน และผลการดําเนินงานโดยถูกตองตามสมุดบัญชีและเอกสารประกอบการลงบัญชีหรือไม 

ขาพเจาเปนผูรับผิดชอบในความถูกตองและครบถวนของขอมูลในงบการเงิน ท่ีทานตรวจสอบ 

ซ่ึงงบการเงินดังกลาวไดจัดทําข้ึนตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ 

ขาพเจาขอรับรองรายละเอียดเก่ียวกับงบการเงินท่ีทานตรวจสอบตามท่ีขาพเจารูและคิดวาควรจะเปน 

ดังตอไปนี้ 

1. ไมมีรายการผิดปกติท่ีเก่ียวของกับการกระทําของคณะกรรมการ หรือเจาหนาท่ีกองทุน

หมูบานซ่ึงหนาท่ี  สําคัญเก่ียวกับระบบบัญชีและระบบการควบคุมภายใน หรือรายการผิดปกติท่ีมี

ผลกระทบอยางเปนสาระสําคัญตองบการเงิน 

2. บันทึกทางการบัญชีและเอกสารหลักฐานประกอบรายการบัญชีท้ังหมด รวมท้ังรายงาน

การประชุมใหญและคณะกรรมการกองทุนท้ังหมด ไดนํามาใหทานตรวจสอบแลว 

3. งบการเงินไมมีการแสดงขอมูลท่ีขัดตอขอเท็จจริงอันเปนสาระสําคัญซ่ึงรวมถึงการละเวน

การแสดงรายการและขอมูลตาง ๆ 

4. กองทุนหมูบานไดปฏิบัติตามเง่ือนไขของสัญญาท้ังหมด ซ่ึงหากไมปฏิบัติตามอาจมีผลกระทบ

อยางมีสาระสําคัญตองบการเงิน นอกจากนี้กองทุนหมูบาน ไดปฏิบัติตามขอบังคับของหนวยงาน

กํากับดูแล ซ่ึงหากไมปฏิบัติตามอาจมีผลกระทบอยางมีสาระสําคัญตองบการเงิน 

5. กองทุนหมูบาน มีกรรมสิทธิ์ในสินทรัพยท้ังหมดอยางถูกตองตามกฎหมายและไมมีภาระผูกพัน 

หรือขอผูกมัดใด ๆ ในสินทรัพยของกองทุนหมูบาน เวนแตท่ีไดแจงใหผูตรวจสอบบัญชีทราบ 
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6. กองทุนหมูบาน ไดบันทึกหรือเปดเผยรายการหนี้สินท้ังหมดของกองทุนหมูบาน ท้ังท่ี

เกิดข้ึนแลวและท่ีอาจจะเกิดข้ึนในภายหนาไวอยางเหมาะสม นอกจากนี้ไดมีการเปดเผยไวในหมายเหตุ

ประกอบงบการเงินท่ีเก่ียวกับหลักประกันท้ังหมดท่ีกองทุนหมูบานใหแกบุคคลภายนอก 

 

ลงชื่อ.............................................................. 

        (.......................................................) 

ประธานกรรมการกองทุนหมูบาน/ชุมชนเมือง            

 

3.4  แบบรายงานการตรวจสอบเอกสารประกอบการดําเนินงานกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

กองทุนหมูบาน..............หมูท่ี ..........ตําบล................. 

อําเภอ/เขต..................จงัหวดั.............. 

******************************** 

คําช้ีแจง  ใหผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ดําเนินการตรวจสอบเอกสาร

 ประกอบการดําเนินงานของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตลอดจนการบริหารจัดการ

 กองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ดังนี้ 

สวนท่ี 1  ใหผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองดําเนินการตรวจสอบเอกสาร

 ประกอบการดําเนินงานของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง โดยใสเครื่องหมาย   

 พรอมท้ังใหคําแนะนํากับกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง (กรณีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

 ไมไดจัดทําเอกสาร) ดังนี้ 

การจัดทําบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

บัญชีชุดที่ 1 

ท่ี รายการท่ีตรวจสอบ มี ไมมี 

คําแนะนําจากผูตรวจสอบ

บัญชีกองทุนหมูบานฯ  

(กรณีไมมี) 

1 ทะเบียนคุมคําขอกู    

2 ทะเบียนคุมลูกหนี้รายตัว    

3 สัญญาเงินกูและสัญญาคํ้าประกัน    

4 ใบสําคัญรับเงิน/ใบเสร็จรับเงิน    

5 ใบสําคัญจาย    
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ท่ี รายการท่ีตรวจสอบ มี ไมมี 

คําแนะนําจากผูตรวจสอบ

บัญชีกองทุนหมูบานฯ  

(กรณีไมมี) 

6 สมุดบัญชีรายรับกองทุน    

7 สมุดบัญชีรายจายกองทุน    

8 สมุดบัญชีแยกประเภท    

9 สรุปบัญชีรายไดประจําป    

10 สรุปบัญชีรายจายประจําป    

11 งบการเงิน 

   *งบทดลอง 

   *งบกําไรขาดทุน 

    *งบแสดงฐานะทางการเงิน 

   

12 บัญชีกําไรสะสมและการจัดสรรประจําป    

13 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร    

 

บัญชีชุดที่ 2 

ท่ี รายการท่ีตรวจสอบ มี ไมมี 

คําแนะนําจากผูตรวจสอบ

บัญชีกองทุนหมูบานฯ 

(กรณีไมมี) 

1 ทะเบียนคุมเงินฝากสัจจะ    

2 ทะเบียนคุมคาหุน    

3 ทะเบียนคุมคําขอกู    

4 ทะเบียนคุมลูกหนี้รายตัว    

5 สัญญาเงินกูและสัญญาคํ้าประกัน    

6 ใบสําคัญรับเงิน/ใบเสรจ็รบัเงิน    

7 ใบสําคัญจาย    

8 สมุดบัญชีรายรับกองทุน    

9 สมุดบัญชีรายจายกองทุน    

10 สมุดบัญชีแยกประเภท    
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ท่ี รายการท่ีตรวจสอบ มี ไมมี 

คําแนะนําจากผูตรวจสอบ

บัญชีกองทุนหมูบานฯ 

(กรณีไมมี) 

11 สรุปบัญชีรายไดประจําป    

12 สรุปบัญชีรายจายประจําป    

13 งบการเงิน 

   *งบทดลอง 

   *งบกําไรขาดทุน 

    *งบแสดงฐานะทางการเงิน 

   

14 บัญชีกําไรสะสมและการจัดสรรประจําป    

15 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร    

 

 การบริหารจัดการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ท่ี รายการท่ีตรวจสอบ มี ไมมี 

คําแนะนําจากผูตรวจสอบ

บัญชีกองทุนหมูบานฯ 

(กรณีไมมี) 

1 ทะเบียนคุมสมาชิก    

2 ทะเบียนคุมทรัพยสิน    

3 รายงานการประชุมของคณะกรรมการ

กองทุนหมูบานและสมาชิก 

   

4 ระเบียบ/ขอบังคับของกองทุนหมูบานฯ  

มีการแกไขเปนปจจุบัน 
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สวนท่ี 2  ใหผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ดําเนินการตรวจสอบการดําเนินงาน 

 การบริหารจัดการของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง โดยตรวจสอบจากเอกสารการดําเนินงาน

 ของกองทุนหมูบานโดยใหใสเครื่องหมาย   พรอมท้ังใหคําอธิบาย/แนะนํากับกองทุนหมูบาน

 และชุมชนเมือง 

ระเบียบ/ขอบังคับกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองมีการจัดทําทะเบียนของกองทุนหมูบานและ

ชุมชนเมือง สอดคลองกับระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ วาดวยการจัดตั้ง

และบริหารกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ พ.ศ.2551 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม หรือไม อยางไร 

1. คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

  สอดคลอง  

 ไมสอดคลอง ระบ ุ       

           

           

            

 ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง   

           

           

            

2. สมาชิกกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 สอดคลอง 

 ไมสอดคลอง ระบ ุ       

           

           

            

 ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง   
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3. การกูยืมและการชําระเงินคืนกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 สอดคลอง 

        ไมสอดคลอง ระบุ       

           

           

            

  ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง                                            

           

           

            

การทําบัญชีและการตรวจสอบ 

 สอดคลอง 

 ไมสอดคลอง ระบ ุ       

            

            

            

 ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง   

            

            

             

4. การจัดสรรกําไร 

 สอดคลอง 

 ไมสอดคลอง ระบ ุ       

            

            

             

  ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง   
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การปฏิบัติตามระเบียบ/ขอบังคับกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ไดบริหารจัดการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง

ตามระเบียบ/ขอบังคับของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองหรือไม อยางไร ( ระเบียบ/ขอบังคับกองทุน

หมูบานและชุมชนเมือง  ระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติวาดวยการจัดต้ัง

และบริหารกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองแหงชาติ พ.ศ.2551 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม ) 

1. สมาชิกกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 *การรับสมัคร 

            

            

             

 *คุณสมบัติ 

            

            

             

 ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง   

           

           

            
 

2. คณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

 *สัดสวน ชาย..............คน หญิง..............คน 

 *คุณสมบัติ 

          

 *การดํารงตําแหนงตามวาระ(การคัดเลือกเม่ือครบวาระ) 

         

 *การสงมอบงาน (กรณีเปลี่ยนแปลงคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง) 
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 ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง   
           

            

3.  การประชุม   

 *การประชุมคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

        

*การประชุมสมาชิกกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

        

 ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  
           

            

4.  การกูยืมและการชําระคืนเงิน   

 *การปลอยกู 

 *ระยะเวลาการชําระคืนเงิน 

 *การกําหนดอัตราดอกเบี้ย       

            

 *การจัดทําสัญญาเงินกูยืม       

            

 *การจัดทําสัญญาคํ้าประกัน       

            

 ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง   

           

            

5.  การแตงตั้งผูตรวจสอบภายในเกี่ยวกับการบริหารจัดการ การเงิน การบัญชีและการพัสดุ

            

                  

 ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
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 6.  การจัดสรรผลกําไรประจําป  

           

           

            

 ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง   

           

           

            

7. หนี้คางชําระ 

  ไมมี 

      มี คณะกรรมการมีการบริหารจัดการหนี้คางชําระอยางไร ระบุ  

           

            

 ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง  

           

            

8. ปญหาอุปสรรคเกี่ยวกับการดําเนินงานของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
           

            

9. ขอเสนอแนะอ่ืน ๆ ท่ีเกี่ยวของกับกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
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สวนท่ี 3  ระบบการควบคุมภายในและการบริหารความเสี่ยงของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ใหผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตรวจสอบระบบการควบคุมภายใน

และการบริหารความเสี่ยงของกองทุนหมูบานและชุมชนเมืองวามีหรือไม พรอมท้ังอธิบายโดยสังเขป 

1. ดานการบริหารงานท่ัวไป (เชน มีการมอบหมายและแบงแยกหนาท่ีความรับผิดชอบ

ของคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง หรือไม อยางไร , มีการจัดเก็บเอกสารท่ีเปนระบบ 

หรือไม อยางไร ฯลฯ ) 

 ไมมี ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง                                

          

           

 มี ระบุ        

            

ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

          

           

2. ดานการเงิน ( เชน ในกองทุนหมูบานฯ มีวิธีการตรวจสอบ เงินสด เงินฝากบัญชี 

ลูกหนี้ เงินรับฝาก ฯลฯ หรือไม อยางไร ) 

 ไมมี ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

          

           

 มี ระบุ        

            

ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

          

           

3. ดานการใหกูยืมและชําระคืนเงิน (เชน มีการจัดทําทะเบียนการกูยืมและชําระคืน

เงินกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง หรือไม อยางไร ,มีการตรวจสอบการกูยืมและชําระคืน

เงินกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง หรือไม อยางไร ฯลฯ ) 
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 ไมมี  

           

  มี ระบุ        

            

 ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

          

           

4. คาหุน (เชน คาหุน/จํานวนหุน และคาธรรมเนียมเปนไปตามระเบียบฯกองทุนหรือไม 

กองทุนมีการบันทึกในสมุดประจําตัวสมาชิกไวเปนหลักฐานหรือไม อยางไร ฯลฯ ) 

                  ไมมี  

           

  มี ระบุ        

            

 ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

          

           

5. สินทรัพย (เชน มีการจัดทําทะเบียนคุมสินทรัพยและตรวจสอบทรัพยสินตาม

ทะเบียนคุมหรือไม อยางไร ฯลฯ ) 

  ไมมี  

           

  มี ระบุ        

            

 ขอเสนอแนะของผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
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6. อ่ืน ๆ  
           

            

 

         (ลงชื่อ)     ผูจัดทํา 

 ผูตรวจสอบบัญชีกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

  

    (ลงชื่อ)     ผูรับรองผลการตรวจสอบ 

         (                                          ) 

 ประธานกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
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3.5  กระดาษทําการเปรียบเทียบ  

  3.5.1  กระดาษทําการสําหรับ “บัญชีชุดท่ี 1” 

  1)  กระดาษทําการเปรียบเทียบ 

บัญชีชุดท่ี 1 

กองทุนหมูบาน/ชุมชนเมือง............................ 

กระดาษทําการเปรียบเทียบ 

ณ วันท่ี.................................... 

ลําดับ รายการ 
บัญชี 

แยกประเภท 

ทะเบียนคุม/ 

สมุดเงินฝาก

ธนาคาร 

ผลตาง 

1 เงินฝากธนาคาร    

 ธนาคาร......................สาขา..................... 

เลขท่ีบัญชี............................................... 

   

 ธนาคาร......................สาขา..................... 

เลขท่ีบัญชี............................................... 

   

 ธนาคาร......................สาขา..................... 

เลขท่ีบัญชี............................................... 

   

2 ลูกหนี้    

3 เครื่องใชสํานักงาน    

4 กําไรสะสมจัดสรร    

 ประกันความเสี่ยง    

 สมทบกองทุน    

 อ่ืน ๆ    

5 รายได    

 ดอกเบี้ยรับจากเงินใหกู    

 ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร    

 คาปรับ/รายไดอ่ืน    
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สรุปผลการตรวจสอบ 

1. เงินฝากธนาคาร........................................ 

2. ลูกหนี.้.................................................. 

3. กําไรสะสมจัดสรร............................... 

4. รายได............................................... 

 

วิธีบันทึกรายการในชองตาง ๆ ใหปฏิบัติ ดังนี้ 

1. บันทึกชื่อบัญชีท่ีปรากฏ  

2. บันทึกยอดคงเหลือในวันท่ีตามงบท่ีตรวจสอบ 

3. บันทึกยอดคงเหลือตามหลักฐานจากเอกสาร 

4. บันทึกผลตางท่ีไดจากการเปรียบเทียบ 

5. สรุปผลการตรวจสอบ 

 

2)  กระดาษทําการสินทรัพย 

บัญชีชุดท่ี 1 

กองทุนหมูบาน/ชุมชนเมือง............................ 

กระดาษทําการสินทรัพย 

ณ วันท่ี.................................... 

ลําดับ รายการ จํานวนเงิน 

1 เงินฝากธนาคาร  

 ธนาคาร...............สาขา..............เลขท่ีบัญชี.........  

 ธนาคาร...............สาขา..............เลขท่ีบัญชี.........  

 ธนาคาร...............สาขา..............เลขท่ีบัญชี.........  

2 ลูกหนี้  

3 เครื่องใชสํานักงาน  

 รวมสินทรัพย  
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การตรวจสอบ 

1. เงินฝากธนาคาร 

1.1  ธนาคาร...................... 

 1)  ตรวจสอบเอกสารการนําเงินฝากธนาคาร กับสมุดบัญชีรายจายกองทุน ตั้งแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี………………………………………………. 

 2)  ตรวจสอบเอกสารการถอนเงินฝากธนาคาร กับสมุดบัญชีรายจายกองทุน ตั้งแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี………………………………………………. 

 3)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุนและสมุดบัญชีรายจายกองทุน 

ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

 4)  ตรวจสอบสมุดเงินฝากธนาคารกับสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี...................... 

ถึงวันท่ี.............................. 

 5)  ขอยืนยัน เงินฝากธนาคาร ณ วันท่ี................................. 

1.2  ธนาคาร...................... 

 1) ตรวจสอบเอกสารการนําเงินฝากธนาคาร กับสมุดบัญชีรายจายกองทุน ตั้งแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี………………………………………………. 

 2)  ตรวจสอบเอกสารการถอนเงินฝากธนาคาร กับสมุดบัญชีรายจายกองทุน ตั้งแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี………………………………………………. 

 3)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุนและสมุดบัญชีรายจายกองทุน 

ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

 4)  ตรวจสอบสมุดเงินฝากธนาคารกับสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้ งแตวันท่ี

..........................ถึงวันท่ี................................... 

 5)  ขอยืนยัน เงินฝากธนาคาร ณ วันท่ี................................. 

1.3  ธนาคาร...................... 

 1) ตรวจสอบเอกสารการนําเงินฝากธนาคาร กับสมุดบัญชีรายจายกองทุน ตั้งแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี………………………………………………. 

 2) ตรวจสอบเอกสารการถอนเงินฝากธนาคาร กับสมุดบัญชีรายจายกองทุน ตั้งแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี………………………………………………. 

 3) ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุนและสมุดบัญชีรายจายกองทุน 

ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 
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 4)  ตรวจสอบสมุดเงินฝากธนาคารกับสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี.....................

ถึงวันท่ี................................... 

  5)  ขอยืนยัน เงินฝากธนาคาร ณ วันท่ี................................. 

2. ลูกหนี้ 

 2.1 ลูกหนี้เงินกู 

 1) ตรวจสอบทะเบียนจายเงินกูกับรายงานการประชุมอนุมัติเงินกู ตั้งแตวันท่ี.................

ถึงวันท่ี……………………. 

  2)  ตรวจสอบสัญญาเงินกูกับทะเบียนจายเงินกู ตั้งแตวันท่ี........ ถึงวันท่ี………………… 

  3)  ตรวจสอบเอกสารการจายเงินกูกับบัญชีคุมลูกหนี้เงินกู และสมุดบัญชีรายจายกองทุน 

ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

  4)  ตรวจสอบการรับชําระเงินกูกับบัญชีคุมลูกหนี้เงินกู และสมุดบัญชีรายรับกองทุน 

ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

  5)  เปรียบเทียบบัญชีคุมลูกหนี้เงินกูกับบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี...........ถึงวันท่ี

................................... 

  6)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุนและสมุดบัญชีรายจายกองทุน 

ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

  7)  ขอยืนยัน ยอดลูกหนี้เงินกูสามัญ ณ วันท่ี.....................จากสมาชิกจํานวน.............ราย 

เปนเงิน................บาท และเงินกูฉุกเฉินจํานวน................ราย เปนเงิน........................บาท 

3. เครื่องใชสํานักงาน 

 1) ตรวจสอบเอกสารการซ้ือเพ่ิมและจําหนายเครื่องใชสํานักงานกับสมุดบัญชีรายรับ 

และสมุดบัญชีรายจายกองทุน ตั้งแตวนัท่ี.................ถึงวันท่ี……………………………. 

 2) ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุนและสมุดบัญชีรายจายกองทุน 

ไปสมุดบัญชีแยกประเภท ตั้งแตวันท่ี.................ถึงวันท่ี………………………… 

 3)  ตรวจสอบมติท่ีประชุมอนุมัติให ซ้ือ หรือจําหนายเครื่องใชสํานักงานจากรายงาน 

การประชุมคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี

................................... 

 4) ตรวจสอบทะเบียนคุมสินทรัพยกับบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ณ วันท่ี............................. 
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สรุปผลการตรวจสอบ 

 1. เงินฝากธนาคาร 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

 2. ลูกหนี้ 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................... 

 3. เครื่องใชสํานักงาน 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

 

3) กระดาษทําการหนี้สินและทุน 

บัญชีชุดท่ี 1 

กองทุนหมูบาน/ชุมชนเมือง............................ 

กระดาษทําการหนี้สินและทุน 

ณ วันท่ี.................................... 

ลําดับ รายการ จํานวนเงิน 

1 ทุนจัดสรร  

2 กําไรสะสมจัดสรร  

 ประกันความเสี่ยง  

 สมทบกองทุน  

 อ่ืน ๆ  

   

   

 รวมทุน  
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การตรวจสอบ 

1. ทุนจัดสรร 

 1) ตรวจสอบเอกสารเงินทุนจัดสรร กับสมุดรายรับ ตั้งแตวันท่ี...... ถึงวันท่ี………………….. 

 2)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุน ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 

ต้ังแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

 3)  ขอยืนยัน ยอดทุนจัดสรร ณ วันท่ี.................จากสมาชิกจํานวน...............ราย เปนเงิน

................บาท 

2.  กําไรสะสมจัดสรร 

 1) ตรวจสอบเอกสารการจัดสรรกําไร ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชน

เมือง ตั้งแตวันท่ี.................ถึงวันท่ี……………………. 

 2)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุน ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 

ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

 3)  ขอยืนยัน ยอดกําไรสะสมจัดสรร ณ วันท่ี.....................จากสมาชิกจํานวน...........ราย 

เปนเงิน................บาท  

 

สรุปผลการตรวจสอบ 

1.  ทุนจัดสรร

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

2.  กําไรสะสมจัดสรร 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 
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4) กระดาษทําการรายไดและคาใชจาย  

บัญชีชุดท่ี 1 

กองทุนหมูบาน/ชุมชนเมือง............................ 

กระดาษทําการรายไดและคาใชจาย 

สําหรับป ส้ินสุด วันท่ี.................................... 

ลําดับ รายการ จํานวนเงิน 

 ดอกเบ้ีย  

1 ดอกเบี้ยรับจากเงินใหกู  

 ดอกเบี้ยรับจากเงินฝากธนาคาร  

2 คาปรับ/รายไดอ่ืน  

   

 รวมรายได  

 

การตรวจสอบ 

1. ดอกเบ้ียรับจากเงินใหกู 

  1)  ตรวจสอบเอกสารการรับดอกเบี้ยจากเงินใหกู กับสมุดบัญชีรายรับกองทุน ต้ังแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี……………………. 

  2)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุน ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 

ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

2. ดอกเบ้ียรับจากเงินฝากธนาคาร 

  1)   ตรวจสอบเอกสารการรับดอกเบี้ยจากเงินฝากธนาคาร (สมุดคูฝาก) กับสมุดบัญชีรายรับ

กองทุน ตั้งแตวันท่ี.................ถึงวันท่ี……………………. 

  2)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุน ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 

ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

3.  คาปรับ/รายไดอ่ืน 

  1) ตรวจสอบเอกสารการรับคาปรับ/รายไดอ่ืน กับสมุดบัญชีรายรับกองทุน ต้ังแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี……………………. 

  2) ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุน ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 

ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 
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สรุปผลการตรวจสอบ 

1. ดอกเบี้ยรับจากเงินใหกู 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

  2.  ดอกเบี้ยรับจากเงินฝากธนาคาร 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

  3.  คาปรับ/รายไดอ่ืน 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 
  

5)  กระดาษทําการขอสังเกตการจัดทํางบการเงิน  

บัญชีชุดท่ี 1 

กองทุนหมูบาน/ชุมชนเมือง............................ 

กระดาษทําการขอสังเกตการจัดทํางบการเงิน 

สําหรับป ส้ินสุด วันท่ี.................................... 

ลําดับ รายการ ถูกตอง ไมถูกตอง 

1 รูปบบการจัดทํางบแสดงฐานะทางการเงิน เปนไปตามท่ี

คณะกรรมการกําหนด 

  

2 รูปแบบการจัดทํางบกําไรขาดทุน เปนไปตามท่ี

คณะกรรมการกําหนด 

  

3 การจัดหมวดหมูรายการในงบการเงิน   

4 จํานวนเงินท่ีแสดงในงบการเงิน   

(ใหทําเครื่องหมาย  ในชองท่ีตรวจพบ) 

สรุปผลการตรวจสอบ (กรณีไมถูกตอง หรือมีขอสังเกต) 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 
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3.5.1 กระดาษทําการสําหรับ “บัญชีชุดท่ี 2” 

 1) กระดาษทําการเปรียบเทียบ 

บัญชีชุดท่ี 2 

กองทุนหมูบาน/ชุมชนเมือง............................ 

กระดาษทําการเปรียบเทียบ 

ณ วันท่ี.................................... 

ลําดับ รายการ 
บัญชี 

แยกประเภท 

ทะเบียนคุม/ 

สมุดเงินฝาก

ธนาคาร 

ผลตาง 

1 เงินสด    

2 เงินฝากธนาคาร    

 ธนาคาร...............สาขา.............. 

เลขท่ีบัญชี.................................. 

   

 ธนาคาร...............สาขา.............. 

เลขท่ีบัญชี.................................. 

   

3 ลูกหนี้    

4 เครื่องใชสํานักงาน    

5 เงินรับฝากออมทรัพย    

6 เงินกูจากสถาบันการเงิน    

7 ทุนเรือนหุน    

8 เงินรับฝากสัจจะ    

9 กําไรสะสมจัดสรร    

 ..................    

 ............................    

10 รายได    

 ดอกเบี้ยรับจากเงินใหกู    

 ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคาร    

 คาปรับ/รายไดอ่ืน    

11 คาใชจาย    
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 สรุปผลการตรวจสอบ 

 1. เงินสด................................................................................... 

  2. เงินฝากธนาคาร............................................................................... 

 3. ลูกหนี้ 

 4. เครื่องใชสํานักงาน 

5. เงินรับฝากออมทรัพย................................................... 

 6. เงินกูจากสถาบันการเงิน............................................... 

7. ทุนเรือนหุน.......................... 

8. เงินรับฝากสัจจะ............................... 

9. กําไรสะสมจัดสรร................... 

10. คาปรับ/รายได........................ 

11. คาใชจาย........................... 

วิธีบันทึกรายการในชองตาง ๆ ใหปฏิบัติ ดังนี้ 

1. บันทึกชื่อบัญชีท่ีปรากฏ  

2. บันทึกยอดคงเหลือในวันท่ีตามงบท่ีตรวจสอบ 

3. บันทึกยอดคงเหลือตามหลักฐานจากเอกสาร 

4. บันทึกผลตางท่ีไดจากการเปรียบเทียบ 

5. สรุปผลการตรวจสอบ 
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2) กระดาษทําการสินทรัพย 

บัญชีชุดท่ี 2 

กองทุนหมูบาน/ชุมชนเมือง............................ 

กระดาษทําการสินทรัพย 

ณ วันท่ี.................................... 

ลําดับ รายการ จํานวนเงิน 

1 เงินสด  

2 เงินฝากธนาคาร  

 ธนาคาร...............สาขา..............เลขท่ีบัญชี.........  

 ธนาคาร...............สาขา..............เลขท่ีบัญชี.........  

3 ลูกหนี้  

4 เครื่องใชสํานักงาน  

 รวมสินทรัพย  

การตรวจสอบ 

1. เงินสด 

 1) ตรวจสอบเอกสารการรับเงิน กับสมุดบัญชีรายรับกองทุน ตั้งแตวันท่ี......... ถึงวันท่ี………… 

 2)  ตรวจสอบเอกสารการจายเงิน กับสมุดบัญชีรายจายกองทุน ตั้งแตวันท่ี........ถึงวันท่ี………. 

 3)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุนและสมุดบัญชีรายจายกองุทน 

ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

 4)  ขอยืนยัน เงินสด ณ วันท่ี................................. 

2.  เงินฝากธนาคาร 

 2.1 ธนาคาร...................... 

  1) ตรวจสอบเอกสารการนําเงินฝากธนาคาร กับสมุดบัญชีรายจายกองทุน ต้ังแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี........................................... 

  2)  ตรวจสอบเอกสารการถอนเงินฝากธนาคาร กับสมุดบัญชีรายจายกองทุน ตั้งแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี…………………………. 

  3)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุนและสมุดบัญชีรายจายกองทุน 

ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 
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  4)  ตรวจสอบสมุดเงินฝากธนาคารกับสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี.............. 

ถึงวันท่ี................................... 

  5)  ขอยืนยัน เงินฝากธนาคาร ณ วันท่ี................................. 

 2.2 ธนาคาร...................... 

  1) ตรวจสอบเอกสารการนําเงินฝากธนาคาร กับสมุดบัญชีรายจายกองทุน ต้ังแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี…………………………… 

  2)  ตรวจสอบเอกสารการถอนเงินฝากธนาคาร กับสมุดบัญชีรายจายกองทุน ตั้งแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี……………………………. 

  3) ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุนและสมุดบัญชีรายจายกองทุน 

ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

  4) ตรวจสอบสมุดเงินฝากธนาคารกับสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี.............. 

ถึงวันท่ี................................... 

  5)  ขอยืนยัน เงินฝากธนาคาร ณ วันท่ี................................. 

3. ลูกหนี้ 

3.1 ลูกหนี้เงินกู 

 1) ตรวจสอบทะเบียนจายเงินกูกับรายงานการประชุมอนุมัติเงินกู ตั้งแตวันท่ี.................

ถึงวันท่ี……………………. 

 2)  ตรวจสอบสัญญาเงินกูกับทะเบียนจายเงินกู ตั้งแตวันท่ี.................ถึงวันท่ี………………. 

 3)  ตรวจสอบเอกสารการจายเงินกูกับบัญชีคุมลูกหนี้เงินกู และสมุดบัญชีรายจายกองทุน 

ต้ังแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

 4)  ตรวจสอบการรับชําระเงินกูกับบัญชีคุมลูกหนี้เงินกู และสมุดบัญชีรายรับกองทุน 

ต้ังแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

 5) เปรียบเทียบบัญชีคุมลูกหนี้เงินกูกับบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี.................... 

ถึงวันท่ี................................... 

 6)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุนและสมุดบัญชีรายจายกองทุนไป

สมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

 7)  ขอยืนยัน ยอดลูกหนี้เงินกูสามัญ ณ วันท่ี.................................จํานวน..............ราย 

เปนเงิน................บาท และเงินกูฉุกเฉินจํานวน................ราย เปนเงิน........................บาท 
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4. เครื่องใชสํานักงาน 

 1) ตรวจสอบเอกสารการซ้ือเพ่ิมและจําหนายเครื่องใชสํานักงานกับสมุดบัญชีรายรับ 

และสมุดบัญชีรายจายกองทุน ตั้งแตวันท่ี.................ถึงวันท่ี……………………………. 

 2)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุนและสมุดบัญชีรายจายกองทุนไป

สมุดบัญชีแยกประเภท ต้ังแตวันท่ี.................ถึงวันท่ี………………………… 

 3)  ตรวจสอบมติท่ีประชุมอนุมัติใหซ้ือ หรือจําหนายเครื่องใชสํานักงานจากรายงาน 

การประชุมคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ต้ังแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี

................................... 

สรุปผลการตรวจสอบ 

1. เงินสด 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

 2. เงินฝากธนาคาร 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

 

3. ลูกหนี้ 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

4.  เครื่องใชสํานักงาน 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 
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3) กระดาษทําการหนี้สินและทุน 

บัญชีชุดท่ี 2 

กองทุนหมูบาน/ชุมชนเมือง............................ 

กระดาษทําการหนี้สินและทุน 

ณ วันท่ี.................................... 

ลําดับ รายการ จํานวนเงิน 

 หนี้สิน  

1 เงินรับฝากออมทรัพย  

2 เงินกูจากสถาบันการเงิน  

   

 รวมหนี้สิน  

 ทุน  

3 ทุนเรือนหุน  

4 เงินรับฝากสัจจะ  

5 กําไรสะสม  

 รวมทุน  

 รวมหนี้สินและทุน  

การตรวจสอบ 

1. เงินรับฝากออมทรัพย 

1)  ตรวจสอบเอกสารการรับฝากเงินออมทรัพยกับสมุดบัญชีรายรับกองทุน ตั้งแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี……………………. 

2) ตรวจสอบเอกสารการถอนเงินฝากออมทรัพยกับสมุดบัญชีรายจายกองทุนตั้งแตวันท่ี

................ถึงวันท่ี………………………… 

 3)  เปรียบเทียบบัญชีคุมเงินรับฝากออมทรัพยกับสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี 

ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

 4)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุนและสมุดบัญชีรายจายกองทุน 

ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

 5)  ขอยืนยัน ยอดเงินรับฝากออมทรัพยจากสถาบันการเงิน ณ วันท่ี.................................

จํานวน.................ราย เปนเงิน................บาท  
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2. เงินกูจากสถาบันการเงิน 

 1) ตรวจสอบสัญญากูเงินและภาระผูกพัน กับเอกสารการรับเงินกู ตั้งแตวันท่ี.................

ถึงวันท่ี……………………. 

 2) ตรวจสอบเอกสารการรับเงินกู กับสมุดบัญชีรายรับกองทุน ตั้งแตวันท่ี......................

ถึงวันท่ี………………………… 

 3)  ตรวจสอบเอกสารชําระหนี้เงินกู กับสมุดบัญชีรายจายกองทุน ตั้งแตวันท่ี ต้ังแตวันท่ี

..........................ถึงวันท่ี................................... 

 4)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุนและสมุดบัญชีรายจายกองทุน 

ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

 5)  ขอยืนยัน ยอดเงินกูจากสถาบันการเงิน ณ วนัท่ี.........................จํานวน............ บาท  

3. ทุนเรือนหุน 

 1) ตรวจสอบเอกสารการรับสมาชิกใหม กับมติท่ีประชุมคณะกรรมการกองทุนหมูบาน

ในรายงานการประชุมกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตั้งแตวันท่ี...........ถึงวันท่ี……………………………. 

 2)  ตรวจสอบเอกสารการเพ่ิมหุนและลาออกของสมาชิกกับสมุดบัญชีรายจายกองทุน 

และรายงานการประชุมของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตั้งแตวันท่ี.................. ถึงวันท่ี………….… 

 3) ตรวจสอบการถอนหุนและการรับสมาชิกใหมกับสมุดบัญชีรายรับกอกงทุนและ

รายงานการประชุมของกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง ตั้งแตวันท่ี.......................ถึงวันท่ี..................... 

 4)  ตรวจสอบทะเบียนคุมบัญชีหุน กับสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ต้ังแตวันท่ี............. 

ถึงวันท่ี...................... 

 5)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุนและสมุดบัญชีรายจายกองทุน 

ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

 6)  ขอยืนยัน ยอดหุน ณ วันท่ี...................................จากสมาชิกจํานวน...............ราย 

เปนเงิน................บาท 

4. เงินรับฝากสัจจะ 

 1) ตรวจสอบเอกสารการรับฝากเงินสัจจะกับสมุดบัญชีรายรับกองทุน ตั้งแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี……………………. 

 2)  ตรวจสอบเอกสารการถอนเงินฝากสัจจะกับสมุดบัญชีรายจายกองทุนตั้งแตวันท่ี

................ถึงวันท่ี………………………… 
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 3)  เปรียบเทียบบัญชีคุมเงินรับฝากสัจจะกับสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี................................... 

 4)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุนและสมุดบัญชีรายจายกองทุน 

ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

 5)  ขอยืนยัน ยอดเงินรับฝากสัจจะ ณ วันท่ี.................................จํานวน....................ราย 

เปนเงิน................บาท  

5. กําไรสะสมจัดสรร 

 1) ตรวจสอบเอกสารการจัดสรร ตามระเบียบคณะกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 

ตั้งแตวันท่ี.................ถึงวันท่ี……………………. 

 2)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุน ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 

ต้ังแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

 3)  ขอยืนยัน ยอดกําไรสะสมจัดสรร ณ วันท่ี.................................จํานวน.............ราย 

เปนเงิน................บาท  

สรุปผลการตรวจสอบ 

1. เงินรับฝากออมทรัพย 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

2. เงินกูจากสถาบันการเงิน 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

3. ทุนเรือนหุน 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

4.  เงินรับฝากสัจจะ 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

 5.  กําไรสะสมจัดสรร 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 
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 4) กระดาษทําการรายไดและคาใชจาย  

บัญชีชุดท่ี 1 

กองทุนหมูบาน/ชุมชนเมือง............................ 

กระดาษทําการรายไดและคาใชจาย 

สําหรับป ส้ินสุด วันท่ี.................................... 

ลําดับ รายการ จํานวนเงิน 

 รายไดดอกเบ้ีย  

1 ดอกเบี้ยรับจากเงินใหกู  

2 ดอกเบี้ยรับจากเงินฝากธนาคาร  

3 รายไดคาปรับ/รายไดอ่ืน  

   

 รวมรายได  

 คาใชจาย  

1 ดอกเบี้ยจายเงินกูจากสถาบันการเงิน  

2 คาเครื่องเขียนแบบพิมพ  

3 คาใชจายอ่ืน ๆ  

 รวมคาใชจาย  

 

การตรวจสอบ 

1. ดอกเบ้ียรับจากเงินใหกู 

1)  ตรวจสอบเอกสารการรับดอกเบี้ยจากเงินใหกู กับสมุดบัญชีรายรับกองทุน ต้ังแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี……………………. 

2)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุน ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 

ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

2. ดอกเบ้ียรับจากเงินฝากธนาคาร 

1) ตรวจสอบเอกสารการรับดอกเบี้ยจากเงินฝากธนาคาร (สมุดคูฝาก) กับสมุดบัญชีรายรับ

กองทุน ตั้งแตวันท่ี.................ถึงวันท่ี……………………. 

2)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุน ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 

ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 
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3. รายไดคาปรับ/รายไดอ่ืน 

1)  ตรวจสอบเอกสารการรับคาปรับ/รายไดอ่ืน กับสมุดบัญชีรายรับกองทุน ต้ังแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี……………………. 

2)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายรับกองทุน ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 

ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

4. ดอกเบ้ียจายและคาใชจาย 

1) ตรวจสอบเอกสารการจายดอกเบี้ย/คาใชจาย กับสมุดบัญชีรายจายกองทุน ตั้งแตวันท่ี

.................ถึงวันท่ี……………………. 

2)  ตรวจสอบการผานบัญชีจากสมุดบัญชีรายจายกองทุน ไปสมุดบัญชีแยกประเภทท่ัวไป 

ตั้งแตวันท่ี..........................ถึงวันท่ี................................... 

 

สรุปผลการตรวจสอบ 

1. ดอกเบี้ยรับจากเงินใหกู

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

2. ดอกเบี้ยรับจากเงินฝากธนาคาร 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

3. รายไดคาปรับ/รายไดอ่ืน 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

4.  ดอกเบี้ยจาย/คาใชจาย 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 
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 5) กระดาษทําการขอสังเกตการจัดทํางบการเงิน  

บัญชีชุดท่ี 2 

กองทุนหมูบาน/ชุมชนเมือง............................ 

กระดาษทําการขอสังเกตการจัดทํางบการเงิน 

สําหรับป ส้ินสุด วันท่ี.................................... 

ลําดับ รายการ ถูกตอง ไมถูกตอง 

1 รูปแบบการจัดทํางบแสดงฐานะทางการเงิน เปนไปตามท่ี

คณะกรรมการกําหนด 

  

2 รูปแบบการจัดทํางบกําไรขาดทุน เปนไปตามท่ีคณะกรรมการ

กําหนด 

  

3 การจัดหมวดหมูรายการในงบการเงิน   

4 จํานวนเงินท่ีแสดงในงบการเงิน   

    

    

    

(ใหทําเครื่องหมาย  ในชองท่ีตรวจพบ) 

 

สรุปผลการตรวจสอบ (กรณีไมถูกตอง หรือมีขอสังเกต) 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 
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6. งบแสดงฐานะทางการเงิน “บัญชี 1” และ “บัญชี 2” 

 

บัญชีชุดท่ี 1 

กองทุนหมูบาน/ชุมชนเมือง............................ 

งบแสดงฐานะการเงิน 

ณ วันท่ี.................................... 

สินทรัพย  

เงินฝากธนาคาร  

ลูกหนี้  

เครื่องใชสํานักงาน  

รวมสินทรัพย  

หนี้สินและทุน  

เงินทุนจัดสรร  

กําไรสะสมยกมา 

            สมทบกองทุน 

            เงินประกันความเสี่ยง 

 

กําไรสุทธิประจําป  

รวมหนี้สินและทุน  

 

ลงชื่อ.................................................ผูจัดทํา             ลงชือ่.......................................................... 

          (...........................................)                      (......................................................) 

ตําแหนง.................................................               ประธานกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
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บัญชีชุดท่ี 2 

กองทุนหมูบาน/ชุมชนเมือง............................ 

งบแสดงฐานะการเงิน 

ณ วันท่ี.................................... 

สินทรัพย  

เงินสด  

เงินฝากธนาคาร  

ลูกหนี้  

เครื่องใชสํานักงาน  

  

รวมสินทรัพย  

หนี้สินและทุน  

หนี้สิน  

เงินรับฝากออมทรัพย  

เงินกูจากสถาบันการเงิน  

  

รวมหนี้สิน  

ทุน  

ทุนเรือนหุน  

เงินรับฝากสัจจะ  

กําไรสะสม  

 

ลงชื่อ.................................................ผูจัดทํา             ลงชือ่.......................................................... 

          (...........................................)                      (......................................................) 

ตําแหนง.................................................               ประธานกรรมการกองทุนหมูบานและชุมชนเมือง 
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